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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 002/2025
Inexigibilidade de Licitagdo n2 002/2025

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos especializados de treinamento
de servidores, bem como servigos de assessoria e consultoria em processos de contratagbes
publicas assegurando apoio e suporte técnico continuados ao setor de Licitagdes e Contratos
da Camara Municipal de Rodeiro, incluindo visita técnica presencial quinzenal, conforme
especificacdes, quantidades, condi¢cbes e exigéncias constantes neste documento, e nos

termos da tabela abaixo:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO / ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT. UNIT. TOTAL
(MENSAL) (ANUAL)

Servigos técnicos especializados para
treinamento de servidores, de forma S3hio RS 4.400,00

01 presencial e remota, e mentoria, pelo feansal) 03 meses e
periodo dos 03 (trés) meses iniciais de
Contrato. RS 44.400,00
(quarenta e
Servigos especializados de assessoria e quatro mil e
consultoria em  processos de quatrocentos
confrata;oes pu’blu.:as assegu.rando SEico RS 2.600,00 reais)
02 apoio e suporte técnico aos servidores 12 meses i
(mensal) por més

do setor de Licitages e Contratos da
Camara Municipal de Rodeiro, incluindo
visita técnica quinzenal.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, na forma do art. 62, inc. XVlll da
Lei n2 14.133/21, especialmente os previstos nas alineas “a”, “c” e “f” do referido inciso.

1.3. O prazo de vigéncia desta contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, conforme art. 107
da Lei n2 14.133/21, tratando-se de servigos de prestagdo continuada, sem dedicagdo exclusiva
de mao de obra.

1.4. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
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caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. As atividades a serem realizadas pela contratada sdo as especificadas a seguir:

ETAPA | (primeiros 03 meses de contrato):

Treinamento dos recém designados agentes publicos que serdo responsaveis pelos processos

de contratagdo da Camara Municipal de Rodeiro — no limite de até 03 (trés) servidores, pelo

periodo dos 03 (trés) meses iniciais de Contrato, conforme a seguinte dindmica:

a)

Capacitagdo presencial aos servidores, na sede da Contratante, com carga hordria
semanal de 02 (duas) horas, ou quinzenal de 04 (quatro) horas, conforme demanda e

disponibilidade da Contratante.

b) Acompanhamento e suporte técnico integral relacionado ao tramite processual

c)

licitatdrio durante a execucdo dos primeiros processos, por meio de Treinamento e
Mentoria remotos.

Atualizacdo, apresenta¢do e treinamento relacionado as minutas de todos os
documentos que compdem os processos de contratagdo da Camara Municipal de

Rodeiro.

ETAPA Il (servicos continuados - manutencdo):

a)

b)

d)

Assessoria e consultoria aos responsaveis pela drea de licitagGes e contratos da Camara
Municipal de Rodeiro (CMR), visando adogdo de medidas indispensaveis a realizagdo
dos procedimentos licitatérios, conforme estabelece a Lei Federal 14.133/2021;
Assessoria e consultoria para elaboragdo de editais e demais documentos que devem
integrar os processos licitatérios, como Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia, Memorandos, Atas e demais termos, incluindo permanente atualizagdo
das minutas que a CMR ja possui;

Acompanhamento e orientagdo durante todas as fases dos procedimentos licitatorios,
incluindo suporte para realizagdo das pesquisas de pregos;

Assessoramento e consultoria relacionados a estruturagao organizacional e
funcionamento do setor de licitacdes e contratos, bem como a elabora¢do das

regulamentagdes internas pertinentes ao setor;
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e) Visita técnica presencial a CMR, quinzenalmente, visando a verificagdo sistemdtica do
procedimentos, prdticas, atos, programas e o desenvolvimento dos trabalhos
pertinentes as dreas acima mencionadas;

f) Atendimento a consultas por telefone, e-mail e aplicativo de mensagens, com retorno
agil, em forma de esclarecimentos e orientagdes;

g) Andlise dos arquivos digitais e arquivos fisicos dos processos de contratagdo;

h) Acompanhamento das publicagdes dos processos de contratagdo da CMR no site do
érgio, Diario Oficial dos Municipios Mineiros e Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma da legislagdo vigente;

i) Suporte para operacionalizagdo de dispensas e pregbes na forma eletrénica, via
plataformas de licitagdo, do cadastro do processo, abertura e transcurso da sessdo

publica, até a homologagdo dos certames.

2.2. O prazo para inicio da prestagdo dos servigos sera imediatamente a partir da
assinatura do instrumento contratual, mediante a emissdo da respectiva Ordem de Servico,

podendo ser prorrogado, excepcionalmente, desde que justificado previamente pela

Contratada e autorizado pela Contratante.

2.3. Indica-se a contratagdo por Inexigibilidade de Licitagdo, na hipétese prevista noinc.
Ill do art. 74 da Lei n2 14.133/21.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Camara Municipal de Rodeiro iniciou somente em 2024 as contratagdes pela Lei
Federal n2 14.133/21, ap6s a revoga¢do, em dezembro/23, da Lei n? 8.666/93. Devidamente
implantada a Nova Lei de Licitagdes, mediante assessoria técnica especialmente contratada
para esta finalidade, por trés meses, e considerando que a Casa Legislativa ndo dispunha de
recursos humanos e técnicos suficientes para estruturagdo e manutengdo de setor exclusivo
para tratar das licitagdes e contratos, tornou-se imperiosa a contratacdo de servigos
profissionais, durante o restante do ano de 2024, notadamente para dar suporte técnico
especializado para a correta instrugdo dos processos de contratagdo, subsidiando o Secretario
da Casa, também designado para atuar como Agente de Contratacdo, continuamente, quanto
aos procedimentos previstos na Lei n? 14.133/21,

3.2. Considerando o término da vigéncia do Contrato n? 011/2024, entre a Cdmara
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Municipal de Rodeiro e a C&C Solugdes Ltda, em 03/01/25; considerando eleicdo e posse
nova Mesa Diretora desta Camara Municipal, o que caracteriza mudan¢a de gestdo
administrativa; e considerando a exoneragdo de servidor comissionado que anteriormente
exercia funcio de Agente de Contratagdo nesta Cdmara Municipal, a iminente nomeagdo de
novos agentes e a necessidade de capacitagdo dos mesmos para o exercicio das fungdes
relacionadas 3s licitages e contratos; torna-se a presente contratagdo imprescindivel a CMR,
para manutencio de suas atividades administrativas no que concerne as licitagbes, bem como
para o treinamento dos agentes do setor, que deverdo ser qualificados e acompanhados no
exercicio de suas novas fungdes, especialmente preparagdo, instrugdo e demais tramites dos
processos licitatorios e de contratacdo direta.

3.3. Por fim, busca-se também, com a presente contratagdo, atender ao disposto no
§22 do art. 17 da Lei n2 14.133/21, de forma a dar suporte ao Agente de Contratagdo para que
as licitagdes da CMR sejam realizadas sob a forma eletronica, adequando, por completo, este
6rgdo as exigéncias da nova lei de licitagdes, que, apesar de algumas excegdes de
aplicabilidade aos municipios de pequeno porte até o inicio do ano de 2027, traz imposi¢des
complexas para 6rgdos como cdmaras municipais menores, cuja estrutura ainda ndo se
encontra preparada para tal, tornando imprescindivel o devido suporte técnico e operacional

especializado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratagdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei
n2 14.133/2021.
Requisitos Temporais

4.2. Os prazos para execucdo dos servigos sao os previstos nas cldusulas 1.3 e 2.2 deste
Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das respectivas sangdes por descumprimento.
Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n2 14.133/2021 (art. 52, art. 11inc. IV, e art.
144), esta é uma licitagdo que estimula préticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010.

Subcontratagdo:

s 41
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4.5. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execugdo:

4.6. N3o serd exigida garantia de proposta e garantia de execugdo para esta contratagdo

devido ao valor e natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes da prestacdo dos servigos

5.1. Os servicos deverdo ser prestados na forma e prazos previstos na cldusula 1 deste
documento, abrangendo a execucdo integral das atividades especificadas na cldusula 2.1 do
mesmo.

5.2. As comunicagdes entre Contratante e Contratada deverdo ser realizadas por e-mail
sempre que o assunto exigir tal formalidade, admitindo-se a troca de mensagens por aplicativo
e o contato por telefone.

5.3. Devers ser realizada pela Contratada visita técnica presencial quinzenal a sede da
Camara Municipal de Rodeiro, situado na Praga S3o Sebastido, n? 215, Centro, Rodeiro/MG,
sem oOnus 3 Contratante referente a transporte, didrias ou quaisquer outras despesas

relacionadas a este deslocamento.

5.4. O controle da prestagdo dos servigos serd realizado por agente formalmente
designado pela contratante, designado “fiscal do contrato”.

5.5. O fiscal do contrato manterad relatério mensal atualizado das solicitagdes e

atividades efetivamente executadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre contratante e contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.
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6.4. A contratante poderd convocar representante da empresa para adogdo
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagSes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sang¢des aplicdveis, dentre outros.

Gestdo e Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal
a serem nomeados nos autos do processo.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢dao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo, com anotagio no histdrico de gerenciamento de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do, com a descricdo do que for necessario para a
regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacGes
para a correc¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagcdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.12. O gestor de contrato analisard a manutencgdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.13. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento

e fiscalizacio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de

Praca S3o Sebastido, 215- Centro - Rodeiro - MG F LS-ﬁLﬁ
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo/fornecimento, do registro
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragdo, acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

6.14. O gestor do contrato tomaréd providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comiss3o de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecug3o dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da
apresentagdo do relatério mensal de atividades executadas, a ser emitido pela Contratada,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser readequados no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, ap6s
a verificacdo da qualidade dos servigos e consequente aceitagao.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
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forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afertsa
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-
se 3 empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execu¢ao do contrato.

Liquidagdo:

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, a liquidagdo da
despesa sera efetuada até o quinto dia Gtil do més posterior ao més em que ocorrer a
prestacdo dos servigos, com base na(s) Nota(s) Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados
pela Contratante.

7.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal
do contrato.

7.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorregoes serdo devolvidos a Contratada e o prazo
para o pagamento passara a ser de até 10 dias, contados da data da reapresentacgdo
dos documentos considerados validos pelo Contratante.

7.8.3. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas dos dados bancarios
completos da Contratada, sob pena de ndo realizagdo do pagamento até a informacao
dos mesmos, de obriga¢do da Contratada.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a8 documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.10. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada

sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
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ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igyal
periodo, a critério do contratante.

7.11. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante dever4 adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize
sua situagao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdao monetdria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento serd realizado mensalmente, por meio de boleto ou ordem bancaria
emitida por processamento eletrdnico, a crédito da beneficidria, em conta bancdria a ser
indicada pela Contratada.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
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Complementar n? 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostes e

contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA DO
EXECUTANTE DOS SERVICOS

8.1. A presente contrata¢do serd feita diretamente, por Inexigibilidade de licitagdo, com
base no artigo 74, inciso Il da Lei n2 14.133/21.

8.1.1. Ao contratar diretamente empresa especializada em assessoria e
consultoria técnica em licitagio ndo estard a autoridade administrativa cometendo
infracdes e nem agindo no vacuo da lei, visto que a Lei n? 14.133/21 permite a aludida
tomada de posicdo, devendo apenas o administrador justificar a escolha.

8.1.2. Portanto, considerando a natureza intelectual e singular de tais servigos,
alicercado, principalmente, na rela¢do de confianga, é possivel ao administrador, desde
que movido pelo interesse publico, utilizar da discricionariedade, que lhe foi conferida
pela lei, para a escolha do melhor profissional ou empresa.

8.1.3. Também hé que se considerar a natureza singular dos referidos servigos,
sendo que a C&C Solugdes possui notdria especializagdo na drea e ampla atuagdo na
regido, sendo referéncia em sua especialidade.

8.1.4. A Simula n2 39 do TCU, ainda que sob a égide da Lei n2 8.666/93, é
extremamente elucidativa quanto ao tema:

“A inexigibilidade de licitagdo para a contratagdo de servigos técnicos com
pessoas fisicas ou juridicas de notdria especializagdo somente é cabivel quando se
tratar de servico de natureza singular, capaz de exigir, na sele¢do do executor de
confianga, grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos de
qualificagdo inerentes ao processo de licitagdo, nos termos do art. 25, inciso Il, da Lei
n?8.666/1993".

8.1.5. Portanto, ndo estamos tratando de servigos gerais, onde qualquer

contador satisfaria as necessidades da CAmara Municipal de Rodeiro. Trata-se, sim, de servi¢o
singular e especializado, cuja demanda requer profissional qualificado de notdria

especializacdo e confiabilidade da Administragdo contratante.
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8.2. A escolha do prestador do servigo, C&C SOLUGOES LTDA, CNPJ n2 53.350.097/0001-

29, se fundamenta nas seguintes razdes:

8.2.1. A C&C SOLUCOES LTDA é uma empresa especializada na prestagdo de
servigos de consultoria e assessoramento técnico em licitagdes aos 6rgdos publicos
municipais.

8.2.2. Sua consultoria técnica foi prestada a esta Camara Municipal com notdria
expertise e eficiéncia irrefutdvel quando da implantagdo da Lei n? 14.133/21 neste
6rgdo e durante todo o ano de 2024, bem como em outras Camaras e Prefeituras
Municipais da regido, possuindo em seu quadro técnico de prestadores de servico
profissionais qualificados e atuantes junto a administragdo publica municipal, nos
setores de licitagbes e contratos, conforme comprovado nos autos por meio de

apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total (anual) desta contratacdo é de RS 44.400,00 (quarenta e
quatro mil e quatrocentos reais), em 03 (trés) parcelas fixas mensais de RS 4.400,00 (quatro
mil e quatrocentos reais) cada para execu¢do do item 01, e 12 (doze) parcelas fixas mensais de
RS 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais) cada para a execugdo do item 02.

9.2. Os valores cobrados sdo condizentes com a quantidade e complexidade dos
servigos que serdo ofertados, o que se comprova mediante consulta a pesquisas de pregos de
para servigos relacionados, realizada em janeiro/24, anexadas aos autos deste processo, bem
como Notas Fiscais apresentadas pela Contratada.

9.3. Conforme justificado pela Contratada em sua Proposta, temos que:

“Os pregos acima foram assim compostos: - para o Item 01 (Etapa l), que se refere ao

treinamento, adotou-se como pardmetro os valores praticados por esta proponente, inclusive

junto @ prépria Cémara Municipal de Rodeiro, entre os meses de janeiro a abril de 2024

mediante o Contrato n® 001/2024, de objeto similar, quando da implantag¢do da nova lei de

licitagdes e contemplando o treinamento de 01 (um) servidor. A nova proposta contempla a

capacitagdo de até 03 (trés) servidores, e sobre a qual ainda concedemos substancial desconto

sobre o valor de cada uma das trés parcelas mensais iniciais, em relagdo ao Contrato n?

001/2024. - para o Item 02 (Etapa l), que compreende os servigos continuados de assessoria,

consultoria e suporte técnico, foi mantido o valor mensal previsto no Contrato n? 01 1/2024, de
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objeto similar e vigéncia de 03/01/24 a 03/01/25, atualizado tdo somente pelo INPC (referénch

dez/24).”

9.4. Salienta-se que a C&C SOLUCOES LTDA ja prestou outros servigos para esta Casa
Legislativa, em contratagdo direta por Dispensa de Licitagdo, com disputa, na qual ofertou o
melhor preco.

9.5. Na hipétese de prorrogacdo contratual, se ultrapassados 12 (doze) meses de
contratagdo, o valor dos servigos serd reajustado pelo IPCA, ou outro indice oficial que vier a
substitui-lo.

9.6. S30 permitidos acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato, na forma do art. 125 da Lei n2 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Cadmara Municipal de Rodeiro, atendida pela
seguinte dotagao:

1.01.00.01.031.001.2.0002 — Gestdo administrativa da Cdmara Municipal;

3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, em caso de
prorrogacdo, seréd indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos

créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS
11.2. Para fins de contratacdo, deverd a Contratada comprovar os seguintes requisitos de
habilitagdo:

Habilitacdo Juridica

11.3. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

11.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

11.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato
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constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a caxg
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

11.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de margo
de 2020.

11.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

11.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz.

11.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei
n25.764/1971.

11.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

11.11. Documento de Identidade de todos os sécios proprietdrios.

Habilitac3o fiscal, social e trabalhista

11.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certid3o expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751/2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
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mediante a apresentac¢ao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2
5.452/1943.

11.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

11.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

11.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

11.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na
licitagdo (art. 52, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116/2021), ou de
sociedade simples.

11.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
conforme Art. 69, caput, inciso ll, da Lei n2 14.133/2021.

11.22. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagdo complementar:

11.22.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos

para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cao e

a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,

respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §‘§29 a 62 da Lei n. 5.764,

de 1971;

11.22.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
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11.22.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero
cooperados necessdrios a execugdo contratual;

11.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

11.22.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato; e

11.22.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés dltimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presen¢a dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

11.22.7. A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria n3o foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

Qualificacdo Técnica

11.23. Para fins de habilitagdo técnica, a empresa deverd apresentar Atestado(s) de
Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da
raz3o social/CNPJ que pleiteia a presente contratacdo, o qual comprove que a licitante prestou
ou esté prestando, de forma satisfatéria, servico compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia, similar em quantidades e caracteristicas;

11.23.1. O(s) Atestado(s) deverdo referir-se a servicos prestados no ambito da
atividade econdmica principal ou secunddria da empresa, especificadas no contrato
social registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB.

Declaracdes
11.24. Entre os documentos de habilitagdo, devera o fornecedor apresentar Declaragdo

Unificada, conforme modelo constante no Anexo | deste Termo de Referéncia.

12. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
12.1. S3o obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus



b)

d)

f)

:\\g CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO

Praga Sdo Sebastido, 215- Centro - Rodeiro - MG
CEP: 36.510-000 CNPJ: 26.119.990/0001-7
servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, da proposta e, especialmente,
deste Termo de Referéncia.
Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.
Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.
Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucgdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo.
Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do contrato.
Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de

habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo de inexigibilidade.

12.2. Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

a)

b)

f)

g)

Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug¢do, a critério da contratante.

Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela acdo
ou omiss3o de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa
ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

Ceder os direitos patrimoniais relativos ao servigo técnico especializado, para que a
contratante possa utilizd-lo, caso necessario, nos termos da legislagdo vigente.
Responsabilizar-se por todas as obrigages trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagio especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Camara Municipal de Rodeiro.

Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacdo dos servigos.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
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assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

h) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados na legislagao vigente.

13. DAS SANCOES
13.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou
parcial das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, poderd acarretar
as seguintes sang¢des, sem prejuizo das demais, previstas em lei:
a) Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
b) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, o
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) Dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) N3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
e) N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
f) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;
g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Mais informagdes sobre a presente contratagdo podem ser solicitadas pelo e-

mail: camararodeiro@yahoo.com.br.

Rodeiro, 03 de janeiro de 2025.

MOuLO, 00000 day S,

Mayrc7 Cagdo da Silva
Secretdria da Camara Municipal de Rodeiro




