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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 10/2025

Inexigibilidade n°® 007/2025

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa, por incxigibilidade de licitagdo, para a participaso de 01
(um) Vereador da Cmara Municipal de Rodeiro, no curso “ORATORIA PARLAMENTAR E
TECNICA LEGISLATIVA” promovido pelo INSTITUTO PLENUM BRASIL (PLENUM
GESTAO LTDA), no perfodo de 25/03/2025 a 28/03/2025, na cidade de Belo Horizonte/MG,
formato presencial, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.2. A presente contratac¢fio adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego
Global e tera vigéncia da data da emissdo do empenho até a data final de realizagao do evento

e seus desdobramentos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Rodeiro tradicionalmente investe na capacitagdo de
seus vereadores e servidores, com o objetivo de aprimorar o atendimento as demandas da
populagio do municipio, especialmente no dmbito de atuagdo do Poder Legislativo. A
formagio continua ¢é essencial para que os parlamentares € o tema do curso ¢ de grande
relevancia para aprimorar sua atuagdo, pois os vereadores necessitam de ferramentas como
a oratéria para se comunicar de forma mais eficaz com o povo e fortalecer sua presenga
publica.

29, A escolha das entidades promotoras dos treinamentos € baseada em sua
notoriedade, qualidade de contetdo, materiais e corpo docente. Além disso, os temas,
agendas e locais de realizagdo dos cursos sdo definidos de acordo com a disponibilidade de
datas e as necessidades desta Casa Legislativa e de seus parlamentares, visando sempre o
melhor aproveitamento e a efetividade no desenvolvimento das habilidades dos vereadores.

23. O Curso abordard temas como modolo I: Oratéria Parlamentar —
Fundamentos; Principio da eficiéncia na gestdo publica; A fungdo de representagdo dos
vereadores prefeitos municipais; Rito e decoro parlamentar. O que pode e o que nio pode;

Introdugiio a Oratéria Parlamentar; Elementos da Comunicagdo; Principios da Oratéria
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saelamentar: Vicios .
arlamentar; Vicios de |, X o » )
i ¢ Linguagem, Atividades ¢ Oficinas Praticas; Modulo 11 - I'éenicas

a  Falar Mclhors ; o 4
par felhor; Vurmm“ de Voz ¢ Fala; Contato Visual; Gesticulagio;

{ovimento/Postura: Fase o ' o
; % Fases do Aprendizado; Como Lidar com o nervosismo ao falar em

ublico durante o  exerefod . ] .
p exereicio  da  atividade legislativa; Como  Organizar UM

Discurso/Apresentaglio; Formas (e Apresentagio; Uso da Tribuna; Uso do Microfone;

Entrevistas, representagdo parlamentar, concessto de honrarias; Postura adequada no
plenirib & e #udiSncins piblicas; Atividades ¢ Oficinas Praticas; Médulo I11 - Técnica
Legislativa ¢ Redaglo Oficial; Téenicas de redagiio oficial ¢ padrdo textual para o
legislativo; Procedimento de claboraglio de leis; Técnica legislativa; Proposigdes
legislativas; Etapas da claboragio legislativa; Exercicio pratico;

Palestrantes:

Rodrigo Moreira

*  Graduado em Fonoaudiologia de 1996
 Um dos grandes nomes da Oratéria no pais

» Presidente do Instituto Brasileiro de Oratoria

 Instrutor
Dr. Caio Campos
e Advogado.

o Especialista em direito piiblico, mais de 17 anos de experiéncia no setor publico.
o Ja foi assessor nas secretarias de governo € de planejamento do governo do
estado de MG.

e Ji esteve vereador. Palestrante.

2.4. Foi designado para comparecer ao curso o vereador: Luiz Geraldo da Silva

Junior

2.5. Considerando a singularidade do objeto, demonstrada por fundamentagao legal
e demais documentos anexados aos autos do presente Processo Administrativo, optou-se
pela Contratagdo por Inexigibilidade de Licitagao, nos termos do art. 74, inc. III, alinea “f”

daLein® 14.133/2021, de forma a atender a demanda do 6rgdo, obedecendo-se os preceitos

legais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
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3.1. O curso sobpe o
obre “"ORATOR|A PARLAMENTAR E TECNICA LEGISLATIVA”

rido pelo INSTITUT -
promovido pelo INSTITUTO pENym BRASIL (PLENUM GESTAO LTDA), no periodo
de 25/03/2025 2 28/03/2025, na cid

da Lei Federal n®

ade de Belo Horizonte/MG, formato presencial, nos termos

14.1 i
33/2021, com o seguinte cronograma de execugdo:
e Dia 25/03 - Terca-feira, de 14:00 s 17:00hrs

Credenciamento e entrega dos materiais.

* Dia 26/03 - Quarta-feira, de 08:00 is 12:00hrs
Moédulo I - Oratéria Parlamentar - Fundamentos

- Principio da eficiéncia na gestio piblica.

- A fungfo de representagdo dos vereadores prefeitos municipais.
- Rito e decoro parlamentar. O que pode e o que ndo pode.

- Introdugdo a Oratéria Parlamentar;

- Elementos da Comunicagio;

- Principios da Oratdria Parlamentar;

- Vicios de Linguagem;

Atividades e Oficinas Praticas - 14:00 as 17:00hrs

e Dia 27/03 - Quinta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

Moédulo II - Técnicas para Falar Melhor

- Variagdo de Voz e Fala;

- Contato Visual;

- Gesticulagdo;

- Movimento/Postura;

- Fases do Aprendizado;

- Como Lidar com o nervosismo ao falar em piblico durante o exercicio
da atividade legislativa;

_ Como Organizar um Discurso/Apresentag&o;

- Formas de Apresentagao;
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- Uso da Tribuna,

- Uso do Microfone;

- i — -
nirevistas, representago patlamentar, concessilo de honrarias.

- Pos i tha T
Postura adequada no plendrio e em audiéncias pablicas.

Atividades e Oficinas Préticas - 14:00 as 17:00hrs

* Dia28/03 - Sexta-feira, de 08:00 A 12:00hry

Médulo 111 - Técnica Legislativa ¢ Redagio Oficial

- Téenicas de redaglo oficial ¢ padrio textual para o legislativo.
- Procedimento de elaboragio de leis

- Técnica legislativa

- Proposigdes legislativas

- Etapas da elaboragio legislativa

- Exercicio pratico
4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo-
continuados, sem utilizagio de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, e enquadram-
se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta é
vedada.

42. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados

da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquerrelagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinago direta.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA
ESCOLHA DO EXECUTANTE DO SERVICO

5.1. A presente contratagdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de
licitagdo, com base no art. 74, inciso 111, alinea “f da Lein® 14.133/2021.

52. A escolha do prestador do servico, INSTITUTO PLENUM BRASIL

(PLENUM GESTAO LTDA), CNPJ 21.650.715/0001-60, foi feita com base nas razdes
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6.1, A Contratada devers executar o servigo contratado utilizando-se dos materiais,

equipamentos, ferramentas ¢ ulensilios necessarios i perfeita execugilo contratual, conforme
todas as especificagdes dispostas neste Termo de Referéncia ¢ documentagdo capeada junto
a proposta, devidamente anexada aos autos do presente Processo Administrativo.
6.2. Os servigos serdo executados pela Contratada na Rua Espirito Santo, n° 1204 - 2°
andar - Centro — Belo Horizonte /MG

6.3. O prazo de entrega/exccugiio dos servigos ¢ o previsto nos itens 1.1, 1.2 ¢ 3.1

deste Termo de Referéncia.
7.OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.  Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenharseus
servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste
Termo de Referéncia.

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assimidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e termos de sua proposta.

7.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos.

7.4, Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso

da execugdo de servigos, fixando prazo para a sua corrego.
7.5.  Pagar a contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do contrato.
7.6. Zelar para que durante a Vigéncia da contratagdo sejam mantidas, em

compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela contratada, todas as condi¢des de habilitagio e
qualificagdo exigidas no processo de inexigibilidade.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua

Proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
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8.2, Reparar, corrigi
vama » COImM I"- -
BT Temover, reconstruir ou substituir, ds suas expensas, no (ol al

ou €m parte 0s servicos efe .
tiados em qua se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes

resultantes da execugdo, a eritério da contratant
ante,

8.3. Arcar com g po
responsabilidade civi por todos ¢ quaisquer danos materiais ¢

morais causados pela a
Pela aglio ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou

representantes, dolosa ou culpos; . e ,
P posamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

8.4. Res ili ">
ponsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, socials,

videncidrias, tri i : ; AT o
pre » tributdrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia

ndo transfere responsabilidade & Camara Municipal de Rodeiro.

8.5. Relatar & contratante toda ¢ qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos.

8.6. Manter dutante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas na licitago.

8.7. Arcar com o 6nus decorrente de evenual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum

dos eventos previstos no art. 124 da Lei n° 14.133/2021.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar
3 autoridade responsavel para que esta promova a adequagfo contratual 4 produtividade

efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragio dos valores contratuais

previstos na Lei n° 14.133/2021.
92. A conformidade do servigo a ser ser realizado devera ser verificada juntamente

com o documento da Contratada que contenha a relagdio detalhada destes, de acordo com o

estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e

especificagdes técnicas.
9.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias

verificadas. adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas
?

contratuais, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.
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' o total oy parcial das obrigagdes ¢ responsabilidades

eumidas pela Contratada engeing: ;
. ! tensejard a aplicagio de sangdes administrativas, previstas neste

"n \ .i \ H
ermo de Referénein ¢ ng e . )
: . legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto na Lein® 14, 3312021
9.5.  As atividades
e b ¢S \ . - >
de gestio ¢ liscalizagdo da execugdo contratual devem ser

izadas de forma preventi b e o g .
realizi preventiva, rotineira ¢ sistemdtica, podendo ser exercidas por servidores,

. ’ ‘s " I. " 2 f * . . - " )
equipe de fiscalizagdo ou tnico servidor, desde que, no exerclcio dessas atribuigdes, fique
asscgurada a distingdlo dessas atividades ¢, em razio do volume de trabalho, nio comprometa

o desempenho de todas as agdes relacionadas 4 Gestdo do Contrato.

10. DO PAGAMENTO E VALOR ESTIMADO

10.1. O pagamento serd efetuado por meio de boleto ou ordem bancéria emitida por
processamento eletrdnico, a crédito da beneficiaria, em conta bancéria a ser indicada pela
contratada, em até 02 (dois) dias uteis contados da emissdo da respectiva Nota Fiscal,
devidamente conferida ¢ aprovada pela Contratante.

10.2. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado i prévia conferéncia pela
Contratante.

10.3. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento,
que apresentarem incorre¢des serdo devolvidos & Contratada e o prazo para o pagamento
passard a ser de até 10 (dez) dias, contados da data da reapresentagdo dos documentos
considerados validos pela Contratante.

10.4. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancérios completos da Contratada, sob
pena de ndo realizagdo do pagamento até a informagfio dos mesmos, de obrigagio da

Contratada,
10.5. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Contratada deverdapresentar,

junto & nota fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentagio:
10.6. Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;
10.7. Relatorio de Prestaglio de Servigos, devidamente atestado e aprovado pela

Contratante, na hipétese de ndo ser possivel a comprovagdio da execugdo dos servigos por

Outras formas.
10.8. Quanto a0 Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd

observado o disposto na Lei Complementar N° 116/2003, e legislagio municipal aplicavel.
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10.9. E vedado A C
ontratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes

do contrato.
10.10.0 valor total estimado desta Contratagiio, para uma inscrigito, é de RS
1.290,00 (um mil, duzentos ¢ noventa reais)

10.11.No va : ook 2
alor da proposta J& estdo previstos todos os encargos tributarios €

previdencidrios, de responsabilidade exclusiva da contratada.
11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O atraso e a inexecugdio parcial ou total do contrato caracterizam
descumprimento das obrigagdes assumidas ¢ permitem a aplicagdo das seguintes sangoes
pelo Contratante:

11.2. Adverténcia por escrito.

11.3. Multa, nos seguintes termos:

11.4. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre 0

valor do servigo ndo realizado.

11.5. 10% (dez por cento) sobre o valor do servigo ndo realizado, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de servigo incompleto, ou, ainda, fora das
especificagdes contratadas.

11.6. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar

com a Cimara Municipal de Rodeiro, por até 2 (dois)anos.
11.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo

Piblica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme disposto naLei n® 14.133/2021.

11.8. A sangiio de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢des

previstas.

11.9. A multa sera descontada de pagamentos eventualmente devidos a Contratada.

12. CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS

12.1. Para fins de contratagdo, devera a Contratada comprovar os seguintes

requisitos de hanilgitagdo.

122. Habilitagao Juridica:

12.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
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a Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
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comprobatério de seys administradores
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124, Os documentos acimg deverio ¢

star acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva

12.5. Regularidades Fiscal ¢ Trabalhista:

Prova de inserigio no Cadastro Nacional de Pessoas Jurfdicas.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais ¢ 4 Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1,751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS).

12.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certidio negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.10. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao

domicilio ou sede do contratado.

12.11. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado.
12.12. Caso a contratada seja considerada isenta de tributos relacionados ao

objeto, deverd comprovar tal condi¢io mediante a apresentagiode declaragdo

emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou

outra equivalente, na forma da lei.

13. Qualifica¢io Técnica:
13.1. Comprovagio de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel

em caracteristicas, quantidades € prazos com 0 objeto da contratagdo.

14. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO
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14.1. Os valores cob
rados sdo condizentes com a quantidade ¢ complexidade dos

servigos que serdo ofertados, bem €omo os pregos praticados e divulgados pela Contratada
aos demais Grglos da Administraglo Publica, Salienta-se que a Contratada detém notéria
expertise na capacitagio de agentes publicos ¢ o servigo de treinamento ¢ intelectual, ndo
passivel, portanto, de definigao, comparagdio ¢ julgamento objetivo, sendo o objeto de

natureza técnica ¢ singular,
15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
15.1 As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela seguinte dotagdo:

1.01.00.01.031.001.2.0002 — Gestdo administrativa da Cimara Municipal;

3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

Rodeiro, 17 de margo de 2025.

qiﬁ_ﬁ‘m AAI\( .\1\ .R{Y» r\r\ Q
Jodo Virgilio Lopes de Oliveira

Agente de Contratagdo
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