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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 012/2025
Inexigibilidade n° 008/2025

. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa, por inexigibilidade de licitagdo, para a participagdo de 02
(dois) servidores da Camara Municipal de Rodeiro, no curso “FORMACAO AGENTES DE
CONTRATAGCAO, PREGOEIROS, COMISSAO DE CONTRATACAO E EQUIPE DE
APOIO” promovido pelo INSTITUTO PLENUM BRASIL, no periodo de 15/04/2025 a
17/04/2025, na cidade de Belo Horizonte/MG, formato presencial, nos termos da Lei Federal
n° 14.133/2021

1.2. A presente contratagdo adotard como regime de execugéo a Empreitada por Prego
Global e tera vigéncia da data da emissdo do empenho até a data final de realizagio do evento

e seus desdobramentos.

. JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Rodeiro, tradicionalmente, investe na capacitagdo de seus
servidores para melhor atender as demandas da populagdo do municipio, especialmente no seu
ambito de atuagdo, o Poder Legislativo. O curso "Formagio Agentes de Contratacio,
Pregoeiros, Comissio de Contratagio e Equipe de Apoio" é de grande relevdncia para
aprimorar a atuagdo dos servidores envolvidos nos processos de contratagdo publica,
fornecendo ferramentas essenciais para o bom desempenho de suas fungdes. A escolha das
entidades promotoras dos treinamentos se dd em razdo de sua notoriedade e qualidade de
contetido, materiais e corpo docente. Além disso, os temas, agendas e locais de realizagio sdo
definidos conforme a disponibilidade de datas e as necessidades desta Casa Legislativa e de
seus colaboradores.

2.2. A escolha das entidades promotoras dos treinamentos € baseada em sua notoriedade,
qualidade de contetido, materiais e corpo docente. Além disso, os temas, agendas e locais de
realizago dos cursos sdo definidos de acordo com a disponibilidade de datas e as necessidades
desta Casa Legislativa e de seus parlamentares, visando sempre o melhor aproveitamento € a

efetividade no desenvolvimento das habilidades dos seus colaboradores.
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2.3. O Curso abordard temas como: MODULO I — Agente de Contratagdo do novo

Processo Licitatério Regido pela Lei Federal N° 14.133/2021; MODULO II - Conceitos

Fundamentais da Modalidade Pregio; MODULO III — Pregdo: Fase Preparatéria; MODULO

IV — Dindmica Sessédo de Pregdo. i
Palestrante: Carlos Tiago Jorge de Azevedo
Mestrando em Direito pela FDSM; Consultor com mais de 17 anos de experiéncia com gestdo
ptiblica municipal; P6s-Graduado em Licitagdes e Contratos pela PUC/MG; Pés-Graduado em
Direito Piblico pela UNISUL/SC; Pés-Graduado em Gestdo Puablica Municipal pela
UCAM/RJ; Auditor e Instrutor Certificado em Gestio Piiblica e Controle pela Rede de Escolas
de Contas do Brasil; Especialista em Microfinangas e Ciéncias Politicas pela Universidade

Libre - UBI - Covilhi - Portugal; Professor/Autor de Microfinangas, Auditoria e Captagdo de

Recursos e Investimentos - PUC/MG.

2.4. Foram designados para comparecer ao curso os servidores: Mayra Cagdo da Silva e

Jodo Virgilio Lopes de Oliveira.

2.5. Considerando a singularidade do objeto, demonstrada por fundamentagdo legal e

demais documentos anexados aos autos do presente Processo Administrativo, optou-se pela

Contratagdo por Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do art. 74, inc. III, alinea “f” da Lei

n° 14.133/2021, de forma a atender a demanda do 6rgdo, obedecendo-se os preceitos legais.

.DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. O curso sobre “FORMACAO AGENTES DE CONTRATACAO, PREGOEIROS,
COMISSAO DE CONTRATACAO E EQUIPE DE APOIO” promovido pelo INSTITUTO
PLENUM BRASIL (PLENUM GESTAO LTDA), no periodo de 15/04/2025 a 17/04/2025, na
cidade de Belo Horizonte/MG, formato presencial, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021,
com o seguinte cronograma de execugdo:

Dia 15/04 - Terca-feira, de 13:00 as 13:30hrs
Credenciamento e entrega dos materiais.

Dia 15/04 - Terga-feira, de 13:30 s 17:30hrs

MODULO I - Agente de Contrataciio do novo Processo Licitatério Regido pela Lei
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- Normatizagdio e Regulamentagfio da Lei 14.133/2021;

- Normativas Editadas pelos Tribunais de Contas Estaduais e do TCU;

- Avaliagdo e Adequagdes Necessarias na Estrutura de Funcionamento do Orgio
Piblico para Atender aos Dispositivos da Lei 14.1 33/2021;

- Caracteristicas dos(as) Profissionais que Ocupago as Fungdes de Agente de
Contratagdo, Pregoeiro e Comissio de Contratagio;

- Critérios para Designagdo e Habilitagdo do Agente de Contratagio;

- A Fungdo e Responsabilidade dos Agentes de Contratagdo e a Formagdo da Equipe
de Apoio;

- A Gratificagdo e Exercicio das Fungdes de Agente de Contratag3o;

- A Conduta e Tarefas Atribuidas ao Agente de Contratagio;

- A Qualificag@o e Atualizagfo Profissional do Agente de Contratagio;

- A Estruturagdo da Autoridade Administrativa do Agente de Contratagdo;

- Competéncia da Equipe de Apoio e a extensio das suas responsabilidades;

- A Categorizagdo dos Erros Grosseros.
¢ Dia 16/04 - Quarta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

MODULO II - Conceitos Fundamentais da Modalidade Pregao

- Novos pardmetros para os procedimentos visando a dinamizagdo do Processo, bem
como a racionalizagdo dos trimites, minimizago dos custos e elevagdo de eficacia das
aquisi¢des e contratagdes do servigo publico, através da Modalidade Pregio;

- Disting&o do Pregdo Face as outras Modalidades Licitatorias

- Obrigatoriedade Pregdo Eletronico;
- DesignagZo do Pregoeiro e Equipe de Apoio, quem pode ser Designado Pregoeiro?

- A Administragdo pode Terceirizar a Fungdo de Pregoeiro? (Decisdo do TCU);

- O Mandato do Pregoeiro e dos Membros da Equipe de Apoio (Decreto 10024);
- O que faz o Pregoeiro Desempenhar suas Fun¢des?
- A Qualificagdo Profissional e Perfil do Pregoeiro;
- Plano de Capacitagdo Continuada;

- Competéncias ¢ Responsabilidade do Pregoeiro.
e Dia 16/04 - Quarta-feira, de 13:30 is 17:30hrs
MODULO III - Pregiio: Fase Preparatéria
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- Pregio em sua modalidade cletronica;
- Regulamentagio;
- Pregdo:
- Forma de realizag@o;
- Fases;
- Critérios de julgamento;
- Condugio do processo por agente de contratagdo ou comisso de contratagdo;
- Orgamento sigiloso;
- Credenciamento, reconhecimento, responsabilidades e envio de informagdes;
- Elaboragdo e modificagdo do Edital;

- Prazos para propostas e lances.
e Dia 17/04 - Quinta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

MODULO 1V - Dinfimica Sessdo de Pregio

- Legislagdo Pertinente ao Pregdo Eletronico. Vantagens;

- Implicagdes do Edital;

- O Sistema Eletronico; Chave de Identificagdo e Senha;

- O Credenciamento do Proponente;

- A Sessdo de Recebimento das Propostas;
- Os Lances; A Negociagio; O Tratamento Diferenciado das Micro e Empresas de Pequeno
Porte; A Classificagdo das Propostas;

- A Adjudicagdo e Homologagdo dos Vencedores.

- Dinamica Pregdo (Modalidade Pratica):

- Fase Preparatoria e Sessdo do Prego;

- Fase Externa: Roteiro para Execugdo;
- Negociagdo, aplicagdo de Subcontratagio de Lei Complementar 123/06 no Pregdo
Presencial; Beneficios para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte;

- Recurso Administrativo; Adjudicago;

- Homologagdo

- Encerramento - 12:00
4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1.  Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos néo- continuados,
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sem utilizagdo de mio de obra em regime de dedicagdo exclusiva, ¢ enquadram-se nos
pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer
das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

42. A prestagio dos servigos nilo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RA.ZAO DA
ESCOLHA DO EXECUTANTE DO SERVICO

5.1. A presente contratagdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de
licitagdo, com base no art. 74, inciso 111, alinea “f” da Lei n® 14.133/2021.

5.2. A escolha do prestador do servico, INSTITUTO PLENUM BRASIL
(PLENUM GESTAO LTDA), CNPJ 21.650.715/0001-60, foi feita com base nas razdes
expostas em documentagio comprobatéria; devidamente juntada aos autos do presente Processo

Administrativo.
. DA FORMA, PRAZO E LOCAL DA EXECUCAO DO SERVICO

6.1. A Contratada devera executar o servi¢o contratado utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugdo contratual, conforme
todas as especificagdes dispostas neste Termo de Referéncia e documentagdo capeada junto a
proposta, devidamente anexada aos autos do presente Processo Administrativo.

6.2. Os servigos serfio executados pela Contratada na Rua Espirito Santo, n° 1204 — 2°
andar - Centro — Belo Horizonte /MG

6.3. O prazo de entrega/execugiio dos servigos € o previsto nos itens 1.1, 1.2 e 3.1 deste

Termo de Referéncia.
. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.  Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenharseus
servicos de acordo com as determinagSes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste

Termo de Referéncia.
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7.2, Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assimidas pela Contratada, de acordo
com as cliusulas contratuais ¢ termos de sua proposta.

73.  Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos.

7.4.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execugdo de servigos, fixando prazo para a sua corregdo.

7.5.  Pagara contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do contrato.

7.6.  Zelar para que durante a Vigéncia da contratagdo sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas pela contratada, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas

no processo de inexigibilidade.

. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.  Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cuamprimento das clausulas contratuais.

8.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte os servigos efetuados em qua se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execug3o, a critério da contratante.

8.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agio ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

8.4.  Responsabilizar-se por todas as obrigag@es trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributérias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade 8 Camara Municipal de Rodeiro.

8.5. Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos.

8.6. Manter dutante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

8.7. Arcar com o onus decorrente de evenual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos

eventos previstos no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.
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9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. A fiscalizagdio do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, dever4 comunicar a
autoridade responsivel para que esta promova a adequagdo contratual & produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos
na Lein® 14.133/2021.

9.2. A conformidade do servigo a ser ser realizado dever4 ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relagido detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e

. especificagdes técnicas.

9.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021.

9.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagSes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

9.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique

. assegurada a disting@o dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, néo comprometa o

desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

10. DO PAGAMENTO E YALOR ESTIMADO

10.1. O pagamento sera efetuado por meio de boleto ou ordem bancaria emitida por
processamento eletrdnico, a crédito da beneficidria, em conta banciria a ser indicada pela
contratada, em até 02 (dois) dias uteis contados da emissdo da respectiva Nota Fiscal,
devidamente conferida e aprovada pela Contratante.

10.2. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pela
Contratante.

10.3. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento,
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que apresentarem incorre¢des serdo devolvidos & Contratada e o prazo para o pagamento
passard a ser de até 10 (dez) dias, contados da data da reapresentagdo dos documentos
considerados validos pela Contratante.

10.4. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancérios completos da Contratada, sob
pena de ndo realizagdo do pagamento até a informagdo dos mesmos, de obrigagdo da
Contratada.

10.5. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Contratada deveraapresentar,
Junto a nota fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentagdo:

10.6. Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

10.7. Relatério de Prestagdo de Servigos, devidamente atestado e aprovado pela

. Contratante, na hipétese de ndo ser possivel a comprovagdo da execugdo dos servigos por outras
formas.

10.8. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N° 116/2003, e legislagdo municipal aplicavel.

10.9. E vedado a Contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes
do contrato.

10.10. O valor total estimado desta Contratacio, para 02 (duas) inscrigdes, é de RS
3.680,00 (trés mil, seiscentos e oitenta reais).

10.11. No valor da proposta ja estio previstos todos os encargos tributirios e

previdencidrios, de responsabilidade exclusiva da contratada.

@ 11 SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam
descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicagdo das seguintes san¢des pelo
Contratante;

11.2.  Adverténcia por escrito.

11.3. Multa, nos seguintes termos:

11.4.  0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
do servigo ndo realizado.

11.5.  10% (dez por cento) sobre o valor do servigo ndo realizado, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de servigo incompleto, ou, ainda, fora das especificagdes

contratadas.
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11.6. Suspensdio temporéria de participagdo em licitagdo ¢ impedimento de contratar
com a Camara Municipal de Rodeiro, por até 2 (dois)anos.

11.7. Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo
Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme disposto naLein® 14.133/2021.

11.8. A san¢do de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sangdes

previstas.

11.9. A multa serd descontada de pagamentos eventualmente devidos a Contratada.
12. CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS

12.0 Para fins de contratagdo, deverd a Contratada comprovar os seguintes requisitos
de hanilgitagdo.

12.1. Habilitagdo Juridica:

12.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores.

12.3. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidag@o respectiva.
12.4.  Regularidades Fiscal e Trabalhista:
12.5. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.
12.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria daReceita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

12.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

12.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,

mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943,

12.9. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
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ou sede do contratado,
12.10. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado.
12.11. Caso a contratada scja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condigio mediante a apresentagdio de declaragdo emitida pela

correspondente Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da

lei.

13. Qualificagiio Técnica:

13.1 Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel

em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratagio.
14 DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO

14.1 Osvalores cobrados sio condizentes com a quantidade e complexidade dosservigos
que serdo ofertados, bem como os pregos praticados € divulgados pela Contratada aos demais
érgios da Administragdo Publica. Salienta-se que a Contratada detém notoria expertise na
capacitagdo de agentes piiblicos e 0 servigo de treinamento é intelectual, ndo passivel,portanto,

de defini¢do, comparagdo e julgamento objetivo, sendo o objeto de natureza técnica e singular.

15 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1 As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela seguinte
dotagdo:
1.01.00.01.031.001.2.0002 — Gestdo administrativa da Camara Municipal;

3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

Rodeiro, 08 de abril de 2025.

“Ogm\\kk‘§'hh \_n\g§n D D,

Jodo Virgilio Lopes de Oliveira
Agente de Contratagdo
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