\/ CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO

_ " Praca Sao Sebastiao, 215- Centro

3 Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274
CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA
N° 003/2025

CONTRATANTE
Camara Municipal de Rodeiro

OBJETO

Aquisicdo de Materiais de Expediente para atender as demandas da Camara Municipal de
Rodeiro por 12 meses, conforme as especificages, quantidades, condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAC}AO
R$ 1.158,18 (um mil, cento e cinquenta e oito reais, e dezoito centavos).

PERIODO DE PROPOSTAS
De 24/04/2025 até 30/04/2025 as 7h59

ABERTURA DA SESSAO:
30/04/2025 as 8h
Link: www.ammlicita.org.br

PERIODO DE LANCES
Dia 30/04/2025, das 8h as 14h

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco por item

EXCLUSIVIDADE ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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DISPENSA ELETRONICA N° 003/2025

(Processo Administrativo n° 008/2025)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Rodeiro, sediada na Praca S&o
Sebastido n° 215, Centro, Rodeiro/MG, realizard contratacdo direta por meio de Dispensa de
Licitagdo, na forma ELETRONICA, com disputa, ¢ critério de julgamento “MENOR PRECO
POR ITEM”, na hipétese prevista no art. 75, inc. Il da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
demais legislacGes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Aviso e
Seus anexos.

1. OBJETO

1.1. O objeto desta contratacdo é a Aquisicdo de Materiais de Expediente para atender as
demandas da Cémara Municipal de Rodeiro por 12 meses, conforme as especificacdes,
quantidades, condicGes e exigéncias estabelecidas neste documento e seus anexos.

1.2. Esta contratacdo é composta por 09 (nove) itens, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia, devendo o fornecedor interessado apresentar proposta pelo valor unitario de cada
item, facultando-se a participacdo em quantos e quais itens forem de seu interesse.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrerd por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante da Plataforma de Licitacdes da
Associacdo  Mineira de Municipios (AMM), disponivel no endereco eletrbnico
https://ammlicita.org.br.

2.1.1. O procedimento serd divulgado na Plataforma da AMM Licita e no Portal
Nacional de Contratacfes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados na Plataforma da AMM Licita, por mensagem eletronica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. A Plataforma da AMM Licita podera ser acessada pela web.

2.1.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou ao 6rgdo promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2.  Na&o poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condi¢Oes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);
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2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancéo gque lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976,
concorrendo entre si;

f)  pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢fes analogas as de escravo ou por contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. Odisposto na alinea “c” aplica-se tambem ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

2.2.4. organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

2.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucao
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
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situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei
n.0 14.133/2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA

PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrerda com o0
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horéario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ofertado,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucgédo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencfes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacédo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos Gltimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢0es
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer o0s
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituig&o.

3.8.  No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracées:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
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obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que esta ciente e concorda com as condic¢Bes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transacfes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituig&o;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de
2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, 0s fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagéo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagéo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor
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oferta é de R$ 0,01 (um centavo de real).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacéo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatorio
ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratacao.

5.2.  No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do preco maximo
definido para a contratacdo, podera haver a negociacdo de condi¢fes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd& encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao
estipulado pela Administragéo.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo ap0s a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do preco méximo definido para a contratag&o.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado ser registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao,
sera solicitada ao fornecedor a adequacéo da proposta ao valor negociado, acompanhada de
documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

5.6.  Serédesclassificada a proposta vencedora que:
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5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacao;

5.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que poSSui OU POSSUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

5.7.1. forinsuficiente paraacobertura dos custos da contratacao, apresente precos global
ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalaces de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Sehouver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracgdo do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao
de recolhimento de impostos e contribui¢Ges na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

5.10. O Agente de Contratacdo solicitara ao fornecedor mais bem classificado que, no prazo de

até 2 (duas) horas, adeque e atualize a proposta ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo

realizada, pela plataforma.

5.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
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poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da &rea
especializada no objeto.

5.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.13. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

5.14. Encerrada a anélise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70
da Lei n® 14.133/2021, constam no ANEXO | — DOCUMENTA(}AO EXIGIDA PARA
HABILITACAO deste aviso, bem como no ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA, e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratacdo verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Ges de participagdo no
processo, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021 e legislagao correlata, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

6.2.1. SICAF,;

6.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido, e Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido,

(https://portaldatransparencia.qov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancion
ado&direcao=asc).

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

6.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no respectivo Relatério.

6.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo
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6.7. Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor seré considerado inabilitado, por falta
de condigé&o de participagéo.

6.8. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacéo dos ja apresentados para a habilitacdo, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas horas) sob pena de inabilitacao.
(art. 19, 8 3%, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacéo
a integridade do documento digital.

6.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso dagqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo
do recolhimento dessas contribuices.

6.13. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando
as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicacdo das san¢des cabiveis.

6.14. Na&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo
recaird sobre o(s) item(s) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

6.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.16. Serainabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta.

6.17. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacfes do objeto e as condicGes de
habilitacdo

6.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO
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7.1.  Apo6s a adjudicacdo e homologacgdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatéario ter4 o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Aviso
de Contratacéo Direta.

7.3. Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o 6rgao para a assinatura do
Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo, por e-mail, para assinatura
eletronica.

7.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo.

7.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, quando for o caso, implica o reconhecimento de que:

7.5.1. areferida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios
ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.5.2. a Contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.5.3. a Contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.6. O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.7. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacédo
das condicOes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

8.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

8.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

8.1.2.1.  ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacgéo;

8.1.2.2.  recusar-se aenviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
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8.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

8.1.2.4.  deixar de apresentar amostra, quando solicitada;

8.1.2.5.  apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacfes
do edital;

8.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.3.1.  recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracéo;

8.1.4. apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a licitagéo

8.1.5. fraudar a licitacéo

8.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

8.1.6.1.  agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

8.1.6.2.  induzir deliberadamente a erro no julgamento;

8.1.6.3.  apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

8.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
8.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

8.3.

8.2.1. adverténcia;
8.2.2. multa;
8.2.3. impedimento de licitar e contratar e;

8.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacao perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacdo das sancGes serdo considerados:
8.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto.

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes.
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8.3.4. 0s danos que dela provierem para a Administracao Publica.

8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientaces dos 6rgaos de controle.

8.4. A multa serarecolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da comunicac&o oficial.

8.4.1. Para as infragOes previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, a multa serd de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

8.4.2. Paraas infragOes previstas nos itens 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7 e 8.1.8, a multa serd
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

8.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

8.6. Naaplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacé&o.

8.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3, quando néo
se justificar aimposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

8.8.  Poderéa ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracGes dispostas nos itens 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7
e 8.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 8.1.1, 8.1.2 e 8.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto no art. 156,

85°, da Lei n.° 14.133/2021.

8.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 8.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitaraas penalidades e aimediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo
ou entidade promotora da licitacéo.

8.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢Ges de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacéo a ser conduzido por comissdo composta por

2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara
o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
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adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacgdo a autoridade superior,
que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

8.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

8.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condicfes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacéo
de habilitacéo, conforme o caso.

9.2. Asprovidéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poder&o ser utilizadas se ndo houver
0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacao.

9.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacOes, ficando responsédvel pelo 0nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o

primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
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comunicagdo em contrario.

9.6.  Os horérios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que né&o
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacgéo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢Oes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Dasessdo publica seré divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes
anexos:

9.12.1.  ANEXO I - Documentacdo exigida para Habilitacao.
9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia.

9.12.3. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar.

9.12.4. ANEXO IV — Minuta de Contrato.

Rodeiro/MG, 24 de abril de 2025.

GILBERTO Assinado de forma digital
por GILBERTO GUERRA
GUERRA MENDONCA:0665963165

MENDONCA:066 @

Dados: 2025.04.24
59631658 14:38:43 -03'00'

Gilberto Guerra Mendonca
Presidente da Camara Municipal de Rodeiro
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ANEXO | - CONDICOES DE HABILITACAO

1 — Dos documentos para habilitacdo

Conforme previsto nos itens 7.2 a 7.22 do Termo de Referéncia — ANEXO Il deste
Aviso de Contratacdo Direta — para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s

seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade

no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor.

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores.

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.
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g) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

h) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

i) Documento de Identidade de todos os socios proprietarios.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

c) Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
(art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116/2021), ou de
sociedade simples.

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
conforme Art. 69, caput, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

Os itens 7.2 a 7.22 do Termo de Referéncia oferecem maior detalhamento a respeito das

condicdes de habilitagdo e documentagéo exigida.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 008/2025
Dispensa Eletrénica n° 003/2025

1. OBJETO
1.1. Aquisicdo de Materiais de Expediente para atender as demandas da Camara Municipal de

Rodeiro por 12 meses, conforme as especificacGes, quantidades, condi¢bes e exigéncias

estabelecidas neste documento, nos termos da tabela a seguir.

Valor unit. | Valor total

Item Descricao Unid. Quant. estimado estimado

Caixa tipo “arquivo morto”, em plastico corrugado,
dimensdes 250x130x350mm, cor azul, impressdo | unidade 30 R$10,22 R$306,60

01 padrdo com trava
Caneta Azul Cristal Dura Mais — Ponta
02 Esferografica Média de 1.0mm. Escrita Macia e CX_ ¢/ 50 01 R$60,08 R$60,08
Cor Intensa Unidades
03 | Caneta Marca Texto em Gel — Amarelo C).( ¢/ 12 01 R$77,46 R$77,46
unidades
Cxc/ 220
04 | Clips Galvanizado Ago, 6/0 Ug(l)%zdrzs, 01 R$17,63 R$17,63

05 Corretivo em fita com 12 metros unidade 02 R$50.28 R$100,56

Envelopes pardos personalizados tipo saco,
tamanho 250mm x 350mm, prontos com impresséo .
digital colorida, somente frente, conforme modelo unidade 100 R$4,52 R$452,00

06 anexo. A arte serd enviada pela Camara
07 | Fita adesiva transparente 12mmx50m unidade 05 R$3,21 R$16,05
08 | Fita adesiva transparente 48mm x100m unidade 05 R$10,12 R$50,60
09 | Grampeador de Metal para 30 Folhas 20cm Preto unidade 02 R$38,60 R$77,20
VALOR TOTAL ESTIMADO R$
1.158,18
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1.2. Os bens objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns, conforme Art. 6°, XIlI,
da Lei n° 14.133/2021, por possuirem padrdes e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado, ndo se enquadrando na categoria “bens de luxo”, conforme Decreto
n® 10.818/2021.

1.3. O prazo de vigéncia desta contratacdo € de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do

Contrato, prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n°® 14,133/2021.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
2.1. A descricéo detalhada e especificacdes dos itens a serem adquiridos constam na tabela em
1.1 deste documento, bem como em Estudo Técnico Preliminar, que compde 0s autos do

Processo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Os fundamentos e justificativas para esta contratacdo encontram-se descritos em Estudo

Técnico Preliminar, que compde 0s autos do Processo.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E EXECUCAO DO OBJETO

Requisitos Legais
4.1. O presente processo de contratacdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei n°
14.133/2021.

Requisitos Temporais
4.2. Os prazos para entrega dos itens sdo os previstos na clausula 5 deste Termo de Referéncia,

sob pena de aplicagéo das respectivas sang¢des por descumprimento.

Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 (art. 5°, art. 11 inc. 1V, e art. 144),
esta € uma licitacdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o licitante/fornecedor
possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, adotando boas préticas baseadas na otimizacéo
e economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental, tais como: racionalizacdo do uso

de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes; racionalizagdo do consumo de energia
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elétrica e de agua; destinacdo adequada dos residuos.

Subcontratagéo:

4.5. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execugao:
4.6. Ndo sera exigida garantia de proposta e garantia de execucdo para esta contratacdo devido

ao baixo valor e baixa complexidade do objeto.
5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

Condicdes de entrega

5.1. O fornecimento dos bens estd condicionado ao recebimento, pela Contratada, de Ordem de
Compra emitida pela Contratante.

5.2. As solicitacOes serdo feitas por e-mail ou, excepcionalmente, por telefone, devendo a
Contratada disponibilizar canais de comunicagéo (telefone e/ou e-mail) para contato e registro
de ocorréncias.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no prédio da Camara Municipal de Rodeiro, situado na Praca
Sdo Sebastido, n° 215, Centro, Rodeiro/MG, CEP 36.510-000, conforme especificacdes
contidas neste documento e nas quantidades solicitadas na Ordem de Compras, sem 6nus de
frete/transporte a Contratante.

5.4. O prazo de entrega sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissdo da Ordem
de Compra, podendo ser prorrogado, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que
justificado previamente pela Contratada e autorizado pela Contratante.

5.5. Para o item 06, que deve ser PERSONALIZADO, o prazo de entrega seguira regras
especificas:

5.5.1. A Contratada, ao receber a Ordem de Compra, acompanhada da arte especifica a
ser impressa no material (envelope), tera o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da
solicitacdo, para submeter & prévia aprovacdo da Contratante a prova digital do material.

5.5.2. O material grafico somente podera ser impresso apds a sua aprovagdo pela Camara
Municipal de Rodeiro, o que ocorrerd em até 01 (um) dia Gtil a contar do recebimento da prova
digital.

5.5.3. Apds a referida aprovacédo, o material devera ser impresso/produzido, e remetido,
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em até 05 (cinco) dias Uteis, devendo ser entregue na sede da Camara Municipal de Rodeiro,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, totalizando 10 (dez) dias Uteis para o recebimento
dos itens, a contar da data de aprovagéo da prova digital.

5.5.4. Em caso de rejeicdo pela Contratante, devidamente justificada, o objeto rejeitado
devera ser substituido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de recebimento da
comunicagéo efetuada pela Camara Municipal de Rodeiro, devendo os novos produtos serem
entregues sem qualquer dnus para a Contratante, condicionado ao saneamento da situacédo e a
emissdo do pertinente Termo de Aceitacdo Definitivo, posteriormente.

5.5.5. Caso a substituicdo, assim caracterizada como o ato de entrega do produto/servico
na sede da Contratante, ndo ocorra em até 05 (cinco) dias Uteis, ou no caso de 0 NOVo servigo
também ser rejeitado, estara a Contratada incorrendo em atraso na entrega, sujeita a aplicacdo
de sancoes.

5.6. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo determinado, devera o fornecedor comunicar,
imediatamente, a Administracdo, as raz0es respectivas, para que qualquer pleito de prorrogacdo
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.7. A responsabilidade pela qualidade do objeto licitado é Unica e exclusiva do fornecedor.
5.8. Os produtos deverao ser entregues em perfeito estado e demais condi¢fes necessarias que
ndo comprometam a sua integridade.

5.9. No ato da entrega, o servidor responsavel, designado pela Camara Municipal, devera
assinar na nota ou documento equivalente, declarando ter recebido os produtos constantes na
mesma.

5.10. Deverdo ser emitidas notas fiscais para cada Ordem de Compra, separadamente, quando
for o caso.

5.11. A Camara Municipal de Rodeiro podera, a qualquer tempo, solicitar documentos ou
informacgdes relativas ao produto ofertado, devendo o mesmo atender as exigéncias, aos padroes
e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle, atentando-se para as prescrigdes
contidas na Lei n® 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.12. O controle do fornecimento sera feito por agente formalmente designado pelo contratante,
designado “fiscal do contrato”.

5.13. O fiscal do contrato manterd relatério atualizado das solicitacbes e quantidades

efetivamente entregues.

Garantia

Pagina 20 de 44



CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO
Praca Sao Sebastido, 215- Centro
Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274
CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br
5.14. O prazo e forma de garantia contratual dos bens é o estabelecido no Codigo de Defesa do
Consumidor, conforme Lei n° 8.078/1990.
5.15. Os itens que apresentarem vicio ou defeito deverdo ser substituidos por outros novos, de
primeiro uso, perfeitos e que apresentem padrGes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos especificados.
5.16. Uma vez notificada, a Contratada realizara a repara¢do ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da
notificacao.
5.17. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da Contratada, desde que
aceita pela Contratante.
5.18. Decorrido o prazo para reparos ou substituicbes sem o atendimento da solicitacdo da
Contratante ou a apresentacdo de justificativa pela Contratada, aceita pela Contratante, fica a
Contratante autorizada a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o reembolso
pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.
5.19. O custo referente ao frete/transporte dos produtos a serem substituidos sera de

responsabilidade da Contratada.
6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDIC}AO E PAGAMENTO

Recebimento

6.1. O objeto seré recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos nos prazos ja especificados neste documento, a contar da
notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo

da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao.
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6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
deveré ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidag&o e pagamento.

6.6. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiréd a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.

Liquidacgéo:

6.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a liquidacdo da despesa
sera efetuada até o quinto dia util apos o recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s)
Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

6.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.

6.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada e o prazo para 0 pagamento
passara a ser de até 10 dias, contados da data da reapresentacdo dos documentos considerados
validos pelo Contratante.

6.8.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da Contratada, sob
pena de ndo realizacdo do pagamento até a informacdo dos mesmos, de obrigacdo da
Contratada.

6.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.10. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua

notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.11. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

6.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

6.14. O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liqguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

6.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.16. O pagamento sera realizado por meio de boleto ou ordem bancéria emitida por

processamento eletronico, a crédito da beneficiaria, em conta bancéria a ser indicada pela

Contratada.

6.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

6.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
6.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte, quando da

realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

6.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta:

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitacdo, sob a forma Eletrénica, com disputa pela Plataforma Eletrénica de Licitagbes AMM

Licita, e critério de julgamento “MENOR PRECO POR ITEM”.

Exigéncias de habilitacio

7.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

7.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

7.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

7.6. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

7.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

7.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro

Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
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averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei n® 5.764/1971.
7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolida¢do respectiva.

7.11. Documento de Identidade de todos os socios proprietérios.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751/2014, do Secretéario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-
A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

7.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo (art.
5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116/2021), ou de sociedade
simples.

7.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme
Art. 69, caput, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

Da participacdo de cooperativas

7.22. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacéao
complementar:

7.22.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo 0 contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° inciso Xl, 21, inciso | e 42, 8§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

7.22.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

7.22.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucgdo contratual,

7.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.22.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

7.22.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f)
ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

7.22.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo

foi exigida pelo orgéo fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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8.1. O custo estimado total desta contratacdo é de R$1.158,18 (um mil, cento e cinquenta e

oito reais, e dezoito centavos), conforme valores unitarios referenciais apostos na tabela em

1.1 deste documento.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos especificos

consignados no Orcamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela seguinte dotagéo:

1.01.00.01.031.001.2.0002 - Gestéo administrativa da Camara Municipal;
3.3.90.30 - Material De Consumo.

10. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

10.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

Nomear Gestor e Fiscal de contrato para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto.
Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Fornecimento, de acordo
com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

Receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas.

Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares cabiveis.

Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos.

Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
dos itens.

Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

Comunicar a Contratada as irregularidades observadas na entrega dos materiais.

10.2. S&o obrigactes da CONTRATADA:

a)

b)

Atender prontamente quaisquer orientacOes e exigéncias do fiscal de contrato, inerentes
a execucao do objeto.
Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou

dolo de seus representantes legais ou empregados, ndo excluindo ou reduzindo a
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responsabilidade da fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucéo do contrato pela
Contratante.

c) Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer

tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo.
11. DISPOSICOES GERAIS
11.1. A presente Contratacdo, por Dispensa de Licitacdo, na forma Eletronica, com disputa, sera

realizada em sessao publica na Plataforma AMM Licita, da Associacdo Mineira de Municipios
(www.ammlicita.org.br). Mais informagfes podem ser solicitadas pelo contato:

licitacao@rodeiro.mg.leqg.br .

Rodeiro, 23 de abril de 2025.

Jodo Virgilio Lopes de Oliveira

Agente de Contratacao
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ANEXO 111 —ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo Administrativo n°® 008/2025

Solicitante: Diretoria da Camara de Rodeiro-MG

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento tem como objetivo estabelecer as diretrizes para a aquisi¢do de
materiais de expediente, incluindo papelaria e itens de escritdrio, necessarios para a Camara
Municipal de Rodeiro para atender as atividades administrativas desta casa Legislativa,
conforme as especificacdes, quantidades, condigdes e exigéncias a serem detalhadas no Termo

de Referéncia.
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A aquisicdo dos materiais de expediente para a Camara Municipal justifica-se pela
necessidade de garantir o bom funcionamento das atividades administrativas. Os envelopes
pardos personalizados tipo saco, tamanho 250mm x 350mm, prontos com impressdo digital
colorida (somente frente), sdo essenciais para a correspondéncia oficial. A arte sera enviada
pela Camara para personalizacdo. As canetas azuis Cristal Dura Mais, com ponta esferogréfica
média de 1.0mm, que proporcionam escrita macia e cor intensa, sdo indispensaveis para a
assinatura de documentos. As canetas marca texto em gel na cor amarela sdo essenciais para
destacar informacgdes importantes, e os corretivos em fita, com 12 metros de comprimento,
asseguram a correcdo de documentos. A fita adesiva transparente em dois tamanhos
(12mmx50m e 48mmx100m) é importante para a fixa¢do de documentos, e 0s grampos atendem
a demanda de grampeamento de documentos no cotidiano da Camara. Além disso, os clips
galvanizados de aco 6/0 sdo necessarios para a organizacdo e a manutencao de papéis juntos,
enquanto o grampeador de metal para até 30 folhas (20 cm, na cor preta) facilita a unido de
documentos volumosos. Ja as caixas tipo “arquivo morto” em plastico corrugado, nas
dimensdes 250x130x350mm, cor azul e com impressdao padrédo e trava, sdo essenciais para 0

armazenamento e organizacao de arquivos.
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

3.1. As quantidades informadas neste documento sdo as estimadas para atender a
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necessidade acima descrita, considerando o estoque atual da instituicdo e o historico de
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consumo anual, conforme tabela abaixo:

. . Valor unit. Valor total
Item Descricao Unid. Quant. estimado estimado
Caixa tipo “arquivo morto”, em plastico
01 | corrugado, dimensdes .
250x130x350mm, cor azul, impressdo unidade 30 R$10,22 R$306,60
padrdo com trava
Caneta Azul Cristal Dura Mais — Ponta
02 | Esferografica Média de 1.0mm. Escrita CX ¢/ 50
Macia e Cor Intensa
Unidades 01 R$60,08 R$60,08
03 | Caneta Marca Texto em Gel — Amarelo CX of 12
unidades 01 R$77,46 R$77,46
04 | Clips Galvanizado Ago, 6/0 Cxc/ 220
Unidades, 01 R$17,63 R$17,63
500grs
05 | Corretivo em fita com 12 metros
unidade 02 R$50,28 R$100,56
Envelopes pardos personalizados tipo
saco, tamanho 250mm x 350mm,
06 | prontos com impressdo digital colorida, unidade 100 R$4,52 R$452,00
somente frente, conforme modelo anexo.
A arte sera enviada pela Camara
07 | Fita adesiva transparente 12mmx50m
unidade 05 R$3,21 R$16,05
08 | Fita adesiva transparente 48mm x100m
unidade 05 R$10,12 R$50,60
09 | Grampeador de Metal para 30 Folhas
20cm Preto unidade 02 R$38,60 R$77,20
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 1.158,18

4. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

4.1. Considerando a referida contratagdo, para definicdo dos valores estimados foi
adotado o pardmetro de pesquisa de preco observando o disposto na Lei 14.133/2021 onde
estabelece, no § 1° do Art. 23, que “No processo licitatorio para aquisicdo de bens e
contratacéo de servigcos em geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com
base no melhor preco aferido por meio da utilizagcdo dos seguintes parametros, adotados de
forma combinada ou néo:

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item
correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de precos em
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saude disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

Il - contratacGes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucéo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacéo de precos correspondente;

I11 - utilizac&@o de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nédo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de
regulamento.”

4.2. A composicao de valores estimados embasou-se em pesquisa direta com 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal e recente de cotagdo, conforme anexado aos autos do
presente processo, tendo sido tais fornecedores selecionados entre os que habitualmente
atendem o municipio para fornecimento de objetos similares e dos quais a CMR dispunha dos
contatos.

4.3. O valor global estimado para esta contratacdo é de R$ 1.158,18 (um mil, cento e
cinquenta e oito reais, e dezoito centavos), conforme valores unitarios referenciais

dispostos na tabela em 3.1 deste documento.
5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A descricdo detalhada e as especificacOes de cada material a ser adquirido estdo

listadas na tabela 3.1 deste documento.

5.2. O Item 06 (Envelopes pardos PERSONALIZADOS) devera ser entregue
pronto, com impressdo digital colorida, somente frente, constando o brasdo e nome da
Céamara Municipal de Rodeiro, bem como endereco e informacdes de contato, conforme
arte a ser enviada pela contratante, por e-mail, a contratada, de acordo com modelo

constante no anexo deste documento.

5.3. O prazo de entrega sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissao da
Ordem de Compra, podendo ser prorrogado, excepcionalmente, por até igual periodo, desde

que justificado previamente pela Contratada e autorizado pela Contratante.

5.4. O fornecimento se dard em parcela Unica.
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5.5. As solicitagdes serdo feitas por e-mail ou, excepcionalmente, por telefone.

5.6. A Contratada fornecera os produtos conforme especificagdes contidas neste
documento e nas quantidades solicitadas apds o recebimento da Ordem de Compras, sem 6nus

de frete/transporte a Contratante.

5.7. Nao héa necessidade de solicitacdo de documentacdo para habilitacdo aléem das

usuais constantes em Aviso de Contratagdo Direta.

5.8. Para a escolha da proposta mais vantajosa visando atender a referida aquisicgéo,
considerando a natureza do objeto e o baixo valor, indica-se a Contratacdo Direta, por Dispensa
de Licitacdo, na forma eletrénica, com disputa pela Plataforma Eletrdnica de Licitacbes AMM
Licita, e critério de julgamento “MENOR PRECO POR ITEM”.

6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUCAO

6.1. Optou-se pelo parcelamento da compra em itens, conforme o art. 40, V, alinea b, da
Lein®14.133/21, que prevé a divisao das aquisi¢cGes em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente vidveis. Isso permite um melhor aproveitamento dos recursos

disponiveis, buscando vantagens econdmicas e ampliando a competitividade no mercado.
7. CONTRATAQ()ES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES - RECENTES

7.1. N&o héa contratacdes correlatas ou interdependentes para o atendimento da demanda.
8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

8.1. N&o héa providéncias relevantes a serem adotadas, considerando que a CMR dispde
de espaco em seu almoxarifado para estoque dos materiais, que serdo entregues em parcela
unica.

9. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

9.1. Ndo h& impacto ambiental relevante com essa contratacdo. A contratada devera
atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade socioambiental, respeitando as
normas de protecdo ao meio ambiente.

10. ANALISE DE RISCOS

10.1. O mapeamento de riscos permite a identificacdo, avaliacdo e gerenciamento dos
riscos que possam comprometer o sucesso da contratacéo e da gestdo contratual. Para cada risco
identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, 0s possiveis danos

potenciais, possiveis acdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de
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responsaveis por acao.

10.2. Apos a identificacdo e classificagdo, deve-se executar uma analise qualitativa e

quantitativa dos riscos. A andlise quantitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a

relacdo entre a probabilidade e o impacto. Tal classificacdo resultara no nivel do risco e

direcionaréa as acdes relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestdo do contrato.

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestdo dos servicos

identificados e classificados neste documento.

RISCO 01
Risco Esp_ec_ifjcat;ées insuficientes para necessidade de
aquisicao.
Probabilidade Baixa
Impacto Médio
Dano Falta de estudo para o planejamento.
Acdo Preventiva Responsavel
Verificagdo criteriosa dos requisitos da aquisicao. Setor demandante.
Acdo de Contingéncia Responsavel

Verificagdo do processo e especificagbes completas
dos itens. Caso exista registro do histdrico de contrato,
verificar a sua eficacia no que tange aos requisitos dos
materiais.

Equipe de planejamento da contratagdo e Setor
demandante.

RISCO 02
Risco Atraso no procedimento formal de contratagdo.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Impossibilidade de fornecimento; desabastecimento;
Dano comprometimento das atividades administrativas do

6rgéo.

Acdo Preventiva

Responsavel

Verificagdo criteriosa dos prazos e cobranga
antecipada da Equipe de Contratacdo pelas tarefas do
processo de contratagéo.

Equipe de planejamento da contratacéo

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Verificar a pendéncia e responsaveis, retomar ou
recomegar o processo licitatorio o mais rapido
possivel.

Equipe de planejamento da contratacéo

RISCO 03
Risco Insuficiéncia de recursos or¢gamentarios.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Atraso do processo Licitatorio.
Acdo Preventiva Responsavel

- Cumprimento dos elementos formais do processo.
- Verificar se ha orcamento disponivel para a
contratacdo no exercicio corrente.

Equipe de planejamento da contratacéo

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Em caso de cancelamento total do Processo, elaborar
outro processo de compra 0 mais rapido possivel.

Equipe de planejamento da contratacao

RISCO 04
Risco Atrasc_)/i_ndisponibilidade do fornecimento dos
materiais.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
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Dano

Desabastecimento, comprometendo
administrativas do 6rgao.

as atividades

Acdo Preventiva

Responsavel

Dispor devidamente em Termo de Referéncia as
condices de fornecimento.

Equipe de planejamento da contratacdo

Realizar Reunido Inicial para alinhamento e previsdo
de demandas/quantitativos estimados por periodo.
Prever em contrato e reforcar a empresa contratada os
prazos e condi¢des de fornecimento, fiscalizando
efetivamente sua fiel execugo.

Fiscal de Contrato

Acéo de Contingéncia

Responsavel

Cobrar os responsaveis, propor a aplicacdo das
penalidades cabiveis.

Fiscal de Contrato

11. ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

11.1. Conforme a fundamentacdo e os elementos anteriormente apresentados neste

Estudo Técnico Preliminar, o Agente de Contratacdo considera que a solucdo escolhida é

técnica e economicamente viavel, necessaria, € a melhor alternativa para atender as

necessidades e interesses da Camara Municipal de Rodeiro.

11.2. Considerando a natureza comum do objeto e o baixo valor, indica-se a Contratacao

Direta, por Dispensa Eletronica, regida pela Lei n® 14.133/2021, com disputa pela Plataforma
Eletronica de Licitagbes AMM Licita, e critério de julgamento “MENOR PRECO POR ITEM”.

Rodeiro, 15 de abril de 2025.

Jodo Virgilio Lopes de oliveira

Agente de Contratacéo
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ANEXO | (DO ETP) - MODELO DO ITEM 06
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 008/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 003/2025

CONTRATO QUE ENTRE SI FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO/MG E A
EMPRESA XXXXX, EM CONFORMIDADE
COM AS CLAUSULAS E CONDICOES A
SEGUIR EXPOSTAS.

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE RODEIRO/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico
inscrita no CNPJ sob N° 26.119.990/0001-75, com sede na Praga S8o Sebastido, 215, Centro, na cidade de
Rodeiro/MG, neste ato representada por seu Presidente, Vereador GILBERTO GUERRA MENDONCA,
residente e domiciliado nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE, e 0(a) XXXXXXXX, inscrita
no CNPJ/MF sob o0 n°® XXXXX, sediada na Rua XXXXX, XX, centro, na cidade de XXXXX, doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por seu S6cio Administrador, o Sr. XXXX, conforme atos
constitutivos da empresa e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletrénica n®

003/2025, mediante as clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS

1.1. A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo n° 008/2025, Dispensa
Eletrdnica n° 002/2025, e se regera por suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-lhe supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e disposi¢fes de

direito privado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente Contrato é derivado do processo em epigrafe, cujo objeto é a Aquisi¢do
de Materiais de Expediente para atender as demandas da Camara Municipal de Rodeiro por 12
meses, conforme as especificacdes, quantidades, condigdes e exigéncias estabelecidas em

Aviso de Contratagdo Direta e anexos, cujos itens a serem fornecidos sao:

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DE
SERVICOS E EXECUCAO DO CONTRATO

Pagina 36 de 44



CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO
Praca Sao Sebastido, 215- Centro
Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274

CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br
3.1. As condic0es exigiveis para a execucdo do presente Contrato sdo aquelas previstas em seus
anexos, além das obrigacfes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA em que
independentemente de transcrigdes fazem parte integrante e complementar deste Contrato. Sdo
eles:

3.1.1. Termo de Referéncia;

3.1.2. Aviso de Contratacédo Direta;

3.1.3. Proposta da Contratada;

3.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DA PRORROGAQAO CONTRATUAL
4.1. O presente Contrato ter4 vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, se de interesse da administracdo, mantidas as condicdes do
instrumento convocatorio, e desde que comprovado o preco vantajoso, conforme art. 107 da
Lei 14.133/2021 .

CLAUSULA QUINTA — DA SUBCONTRATACAO

5.1. Néo sera admitida a subcontratacdo total do objeto.

CLAUSULA SEXTA-DO PRECO
6.1. O valor wunitario e global da contratacio é de R$

( ).

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes

da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgéo.

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO
7.1. O prazo e a forma de pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes

encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAQOES DAS PARTES
8.1. S&o obrigacbes do CONTRATANTE alem das constantes no art. 115 da Lei n°® 14.133/21,

as especificadas no Aviso de Contratacéo Direta.
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8.1.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos do objeto deste Contrato;
8.1.2. Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;
8.1.3. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;
8.1.4. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Contrato e no Edital;
8.1.5. Cumprir com as demais obrigac6es constantes no Aviso de Contratacdo Direta,
Termo de Referéncia e outras previstas no Contrato.
8.2. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucgdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
8.2.1. E-mail institucional: E dever empresa vencedora/CONTRATADA manter
durante o periodo de vigéncia do contrato/servico, e-mail institucional, oficial,
atualizado, vigente e operacional, para executar 0s contatos oficiais com a
CONTRATANTE, para realizacdo de contratos, adendos, renovagoes, notificacdes,
oficios e todos demais atos administrativos.
8.2.2. Assinar o Contrato no prazo estabelecido pela CONTRATANTE.
8.2.3. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com
a emissdo da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto a
CONTRATANTE.
8.2.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também
constituem obrigacdes exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com forca
de trabalho propria e as suas expensas.
8.2.3.2. O recebimento dos materiais sera provisorio para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes do Edital e da Proposta.
8.2.3.3. O pedido de prorrogacdo de prazo para entrega do objeto somente serd
conhecido pela CONTRATANTE, caso 0 mesmo seja devidamente fundamentado e
entregue no Setor de LicitacOes, antes de expirar o prazo contratual inicialmente
estabelecido.
8.2.4. Garantir os materiais contra defeitos de fabricacao, prazo de validade e também,
contra vicios, defeitos ou incorre¢es, resultantes da entrega.
8.2.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles

gue atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo
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rendimento, durabilidade e praticidade.
8.2.5. Arcar com todos 0s 6nus necessarios & completa entrega, considerando-se como
tal a disponibilizacao, no local indicado pela CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO,
conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos
sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.
8.2.6. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto que esteja imprdprio para
0 consumo, com vicio de qualidade, validade ou defeito de fabricagdo.
8.2.7. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-
la de acordo com as especificacdes e instrucdes deste Instrumento e seus documentos
complementares, sendo que o transporte até o local de entrega correré exclusivamente
por conta do fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem devera ser
adequado a protecdo efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o
transporte.
8.2.8. Cumprir rigorosamente com o disposto no Aviso de Contratagdo Direta e demais
documentos complementares.
8.2.9. Manter durante a execucdo deste contrato todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo.
8.2.10. Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢bes, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acOes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por
forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.
8.2.11. Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

8.2.12. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracéo.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO DO CONTRATO

9.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou

pelos respectivos substitutos, conforme disposto no art. 117, caput da Lei n® 14.133/2021.

9.2. As fungdes de fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato seréo exercidas por servidor
da CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO, designado nos autos do Processo.

9.3. O fiscal do contrato acompanhard sua execucdo, para que sejam cumpridas todas as
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condicdes estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracéo, de acordo com o previsto no art. 22, VI, do Decreto n° 11.246/2022.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes
sancoes:

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato ou desatender
orientagcdo expressa, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

I1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

I11) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

IV) Multa:

(1) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
(2) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e€” a “h” do subitem 11.1, de

.2% a 10% do valor do Contrato.
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(3) Para as demais infracdes a multa sera de 1,0% a 10% do valor do Contrato.
10.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133,
de 2021)
10.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
10.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021)
10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo de dez dias Uteis, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
10.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.6. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 8§1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos Orgaos de controle.
10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
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neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, 0 contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160,
da Lei n®14.133, de 2021).
10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
10.10. As sancGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.
10.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINQAO CONTRATUAL

11.1. A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua extin¢do, conforme disposto nos
artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. Os casos de extin¢do contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurando o contraditério e a ampla defesa.

11.3. A extincdo do contrato podera ser:

| — Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE conforme previsto no inc. Il
do art. 104 da Lei n° 14.133/2021, mediante notificacéo atraves de oficio entregue diretamente
ou por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo das penalidades previstas neste
contrato;

Il — Amigéavel, de acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo de licitacdo, desde que
haja conveniéncia paraa CONTRATANTE; e

Il — judicial, nos termos da legislacdo vigente;

11.4. A extincdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
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fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio de Rodeiro, deste exercicio, na dotacdo a
sequir:

1.01.00.01.031.001.2.0002 - Gestéo administrativa da Camara Municipal,

3.3.90.30 - Material De Consumo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicGes contidas na
Lei n® 14,133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas

e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO
15.1. O presente instrumento devera ser publicado no Diario Oficial Eletronico da AMM e
Pagina Oficial da Camara Municipal de Rodeiro.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Uba/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133/21.
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Obrigam as partes ao cumprimento de todas as clausulas inseridas neste instrumento
contratual, ressalvados os interesses da CONTRATANTE, a CAMARA MUNICIPAL DE
RODEIRO.

E por estarem as partes de acordo, assinam, depois de lido, o presente contrato em
duas vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas, para fins de seus efeitos
juridicos e legais.

Obrigam as partes ao cumprimento de todas as clausulas inseridas neste instrumento

contratual, ressalvados os interesses da CONTRATANTE, a Camara Municipal de Rodeiro.

Rodeiro, de de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO
Gilberto Guerra Mendonca
CONTRATANTE

REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA

VISTO:

Observando a legalidade do presente, de acordo com as cldusulas acima
Assessoria Juridica

Testemunhas:
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