Processo Administrativo n°® 037/2025

CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO

Praga Sao Sebastido, 215- Centro
Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274

CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br

TERMO DE REFERENCIA

Dispensa Eletrénica n° 007/2025

1. OBJETO

CAMARA MUNICIPAL
DE RODEIRO

/

/

Data

N° Folha

Resp. Autuagiio

1.1. Aquisicdo de moveis planejados (mesa de reunides, pulpito e porta de prote¢do) para

0 plenario da nova sede da Camara Municipal de Rodeiro, incluindo os servicos de

instalacdo/montagem, conforme as especificacdes, quantidades, condi¢cbes e exigéncias

estabelecidas neste documento, nos termos da tabela a seguir.

Item

Descricao

Marca de
referéncia

Unid.

Quant.

Valor unit.
estimado

Valor total
estimado

01

Mesa de reunibes planejada para
plenario, em formato “u”, nas
medidas aproximadas
240x240x240 cm, altura de 75cm
e 60 cm de profundidade, sendo 3
(trés) modulos com 3 (trés) lugares
de 80 cm de largura cada.
confeccionada em MDF 15mm,
frente preta com tampos e colunas
amadeirados.

unidade

01

R$14.455,00

R$14.455,00

02

Pulpito em MDF 15mm nas
medidas 120x60x40 (AXLxP) e
tampo com 5cm de inclinagéo.
frente na cor preta e tampo
amadeirado.

unidade

01

R$1.287,50

R$1.287,50

03

Porta de protecdo com trinco.
Material MDF 15mm. cores preto
e amadeirado. medidas 100 x 75
cm.

unidade

01

R$1.050,00

R$1.050,00

VALOR TOTAL

R$16.792,50

1.2. Os bens e servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

conforme Art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/2021, por possuirem padrdes e caracteristicas gerais e

especificas usualmente encontradas no mercado, ndo se enquadrando na categoria “bens de

luxo”, conforme Decreto n® 10.818/2021.

de entrega dos itens e a conclusdo dos servigos de instalagdo/montagem.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera da data da emissdo do empenho até a data
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1.4. A prestacdo de servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
2.1. A descricdo detalhada e especificagOes dos materiais/servigos a serem contratados
constam na tabela em 1.1 deste documento, bem como em Estudo Técnico Preliminar, que

compde os autos do Processo.

2.2. O prazo para inicio da entrega serd imediatamente a partir da emissdo da

Autorizacgéo de Fornecimento.

2.3. Indica-se que seja utilizada a Dispensa Eletrénica para a escolha da proposta mais
vantajosa para a contratacdo do objeto, com recebimento de propostas por e-mail e critério de
julgamento “MENOR PRECO GLOBAL”, conforme justificado em Estudo Técnico

Preliminar.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Os fundamentos e justificativas para esta contratacdo encontram-se descritos em

Estudo Técnico Preliminar, que compde os autos do Processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E EXECUCAO DO OBJETO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratacdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei n°
14.133/2021.

Requisitos Temporais
4.2. Os prazos para execucao dos servicos sdo os previstos nas clausulas 1.3 e 2.2 deste

Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das respectivas sangfes por descumprimento.

Requisitos de Sustentabilidade
4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 5°, art. 11 inc. 1V, e art.
144), esta € uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
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licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, adotando boas
praticas baseadas na otimizagdo e economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental,
tais como: racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes;

racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de dgua; destinacdo adequada dos residuos.

Subcontratacao:

4.5. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execugéo:
4.6. Nao sera exigida garantia de proposta e garantia de execucdo para esta contratagdo

devido ao baixo valor e baixa complexidade do objeto.

5. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO

5.1. Os bens deverdo ser entregues em até 30 (trinta) dias, em parcela Unica, na nova
sede da Camara Municipal de Rodeiro, situada na Rua Sebastido Contin, Centro, Rodeiro/MG,
CEP 36.510-000 (ponto de referéncia: atras da Prefeitura Municipal de Rodeiro), conforme
especificacbes contidas neste documento e nas quantidades solicitadas na Autorizagdo de
Fornecimento, sem 6nus de frete/transporte a Contratante.

5.2. Os itens deverdo atender as especificacdes técnicas deste documento e serem
esteticamente semelhantes entre si (cor dos méveis, material, etc).

5.3. O prazo para a conclusdo de instalacdo/montagem dos méveis do plenario da
nova sede da Camara Municipal de Rodeiro sera de até 02 (dois) dias Uteis a contar da
data de entrega dos itens.

5.4. Todos o0s insumos necessarios para instalacdo (parafusos, buchas, suportes,
dentre outros) serdo de responsabilidade da contratada.

5.5. Sera disponibilizada a estrutura fisica da sede para instalacdo. Caso seja necessario
qualquer tipo de intervencdo, a adequagdo ocorrerd por conta da contratada, devendo esta fazer
0S reparos necessarios (gesso, pintura, etc.) de modo a preservar o aspecto estético.

5.6. Todos os custos relacionados ao transporte, frete, remessa e entrega dos materiais e

itens serdo de responsabilidade exclusiva da Contratada.
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5.7. A Contratada devera garantir a qualidade e durabilidade dos materiais fornecidos,
atendendo as normas de seguranca e protecdo ambiental.

5.8. Em caso de falha na execucao de qualquer item, a Contratada devera providenciar
a substituicdo ou correcdo do servico dentro do prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, sem
onus para a Contratante.

5.9. O controle da execucdo dos servigos serd realizado por agente formalmente
designado pela Contratante, que atuara como fiscal do contrato, ou documento equivalente,
monitorando o cumprimento dos prazos e a qualidade dos servi¢os prestados.

5.10. As comunicacOes entre as partes devem ser feitas preferencialmente por meio
eletrénico (e-mail), sendo admitido o uso de telefone ou aplicativos de mensagens para questoes

menos formais.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDIQAO E PAGAMENTO
Recebimento

6.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. O objeto poderé ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos nos prazos ja especificados neste documento, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacéo.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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6.6. O prazo para a solucdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucédo do contrato.

Liquidacéao:

6.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a liquidacdo da
despesa sera efetuada até o quinto dia Gtil apos o recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s)
Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

6.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal
do contrato.

6.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorrec@es serdo devolvidos a Contratada e o prazo para

0 pagamento passara a ser de até 10 dias, contados da data da reapresentacdo dos

documentos considerados validos pelo Contratante.

6.8.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancérios completos da

Contratada, sob pena de ndo realizacdo do pagamento até a informagao dos mesmos, de

obrigacdo da Contratada.

6.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.10. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.11. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal

qguanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
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efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

6.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

6.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua

situacao.

Prazo de pagamento

6.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

6.16. O pagamento sera realizado por meio de boleto ou ordem bancéria emitida por
processamento eletrdnico, a crédito da beneficiaria, em conta bancéaria a ser indicada pela
Contratada.

6.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

6.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte,

quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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7. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta:

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de Dispensa
de Licitacéo, sob a forma Eletrénica, com recebimento de propostas por e-mail, adotando-se
como critério de julgamento 0 “MENOR PRECO GLOBAL”.

Exigéncias de habilitacio

7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

7.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

7.4.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de
2020.

7.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

7.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidagao respectiva.

7.11. Documento de Identificacdo de todos os sdcios administradores.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

7.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTYS).

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

7.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.
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7.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006,

estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

7.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou

sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116/2021), ou de

sociedade simples.

7.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

conforme Art. 69, caput, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Da participacdo de cooperativas

7.22. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte

documentacdo complementar:

7.22.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a
comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o0 disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

7.22.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

7.22.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execucgdo contratual;

7.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

7.22.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

7.22.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés

registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
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ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

7.22.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispe
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal

auditoria ndo foi exigida pelo drgao fiscalizador.

Declaragdes
7.23. Declaracdo Unificada, conforme modelo constante como anexo do

instrumento convocatério, de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma do art. 63, I, da Lei n°
14.133/2021.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
8.1. O custo estimado total desta contratagdo é de R$16.792,50 (dezesseis mil,
setecentos e noventa e dois reais e cinquenta centavos), conforme valores unitarios

referenciais apostos na tabela em 1.1 deste documento.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela
seguinte dotacao:
1.01.00.01.031.001.1.0002 — Aquisicao de Veiculo, Equipamento e Material
Permanente;

4.4.90.52 - Equipamentos e Material Permanente.

10. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
10.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:
a) Nomear Gestor e Fiscal de contrato (ou documento equivalente) para acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos servicos.
b) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico, de acordo com 0s
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

¢) Receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta
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aceita, conforme inspecdes realizadas.

d) Aplicar a Contratada as san¢Ges administrativas regulamentares cabiveis.

e) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos.

f) Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
dos itens.

g) Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

h) Comunicar a Contratada as irregularidades observadas na entrega dos materiais.

10.2. S&o obrigacdes da CONTRATADA:

a) Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal de contrato, inerentes
a execucdo do objeto.

b) Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais ou empregados, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execuc¢éo do contrato pela
Contratante.

c) Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer

tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decis&o.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. A presente Contratacdo, por Dispensa de Licitacdo, serd publicada nos meios
oficiais cabiveis com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis do prazo final para
recebimento de propostas, devendo estas serem encaminhadas ao e-mail

licitacao@rodeiro.mg.leg.br obedecido o prazo limite estabelecido no Aviso de Contratacdo

Direta. Mais informacdes podem ser solicitadas pelo contato: licitacao@rodeiro.mg.leg.br .

2%':5;0““&;2;:;‘ Rodeiro, 20 de outubro de 2025.
g “b Data: 20/10/2025 08:50:08-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Thales Monteze de Castro

Agente de Contratagéo
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