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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo Administrativo n® 046/2025

Solicitante: Diretoria da Camara de Rodeiro-MG

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento tem por finalidade estabelecer os fundamentos para a Contratagdo
de servicos especializados de buffet para a realizagdo de Solenidade da Camara Municipal de
Rodeiro, contemplando: mini-hamburguer, salgadinhos fritos, salgadinhos assados e

refrigerantes.
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a adequada
organizagdo, execucdo e solenidade de evento oficial promovido pela Camara Municipal de
Rodeiro, destinado a realizagdo de ato solene institucional, que possui carater formal, publico
e representativo, exigindo padrdo compativel com a relevancia do Poder Legislativo perante a

sociedade.

2.2 A solenidade constitui instrumento essencial de valorizagdo institucional,
fortalecimento da imagem publica do Legislativo, promog¢do da transparéncia, cidadania e
reconhecimento de autoridades, servidores e personalidades, sendo indispensavel que sua

realizagdo observe critérios de organizagdo, qualidade e protocolo oficial.

2.3. A contratagdo de buffet justifica-se pela necessidade de oferecer recepgao adequada
a autoridades, convidados e participantes, buscando atender aos principios da cortesia
institucional, hospitalidade e urbanidade administrativa, garantindo seguranca alimentar,
higiene e qualidade dos produtos fornecidos. A Céamara ndo dispde de estrutura fisica,
equipamentos e equipe especializada para preparo e servigo de alimentos, sendo imprescindivel

a contratacao.

2.4. Empresas especializadas possuem experiéncia na preparagdo e fornecimento de

alimentos para eventos institucionais, garantindo padrdes adequados de qualidade, higiene,
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apresentacdo e pontualidade. A contratagdo assegura que o servico seja executado com

eficiéncia e em conformidade com as exigéncias de seguranga alimentar.

2.5. Com a previsdo de publico de 75 pessoas, a contratacdo do servico de buffet com

quantidade adequada de alimentos e bebidas garante atendimento suficiente, evitando

desperdicios ou insuficiéncia de itens. O dimensionamento prévio contribui para o uso racional

dos recursos publicos.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

3.1. As quantidades informadas neste documento sdo as estimadas para atender a

necessidade acima descrita, considerando a estimativa de publico para a solenidade e as

condigdes espaciais da Camara.

Item

Descricao

Unid.

Quant.

Valor unit.
estimado

Valor total
estimado

01

Servico de Buffet: Fornecimento de

alimentos para 75 convidados, sendo:

- 75 (setenta e cinco) Mini-hamburguer:
Sanduiche Mini Pdo Hamburger,
recheado com bife de hamburger, com
queijo mugarela, folha de alface, tomate.
- 300 (trezentos) Salgados fritos, tipo
coquetel, compreendendo variadamente:
coxinha de frango, risole de milho ao
molho branco, risole de carne, cigarrete,
quibe, bolinha de pizza, bolinha de
queijo.

- 300 (trezentos) Salgados assados, tipo
coquetel, compreendendo variadamente:
empadinha, pastel e esfirra, de sabores
variados.

- 12 (doze) Refrigerantes a base de cola
em garrafas pet de 2 litros cada.

- 12 (doze) Refrigerantes a base de
guarana em garrafas pet de 2 litros cada.
deverdo ser

Todos os salgados

servico

01

R$ 1.235,53

RS§ 1.235,53
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entregues prontos para o consumo, na
temperatura ideal, em bandejas
apropriadas para servir e devidamente

tampados/embalados.

VALOR TOTAL RS 1.235,53

4. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

4.1. Considerando a referida contratagdo, para definicdo dos valores estimados foi
adotado o parametro de pesquisa de preco observando o disposto na Lei 14.133/2021 onde
estabelece, no § 1° do Art. 23, que “No processo licitatorio para aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos em geral, conforme regulamento, o valor estimado serad definido com
base no melhor prego aferido por meio da utilizagdao dos seguintes parametros, adotados de

forma combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregcos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP),;

11 - contratagoes similares feitas pela Administra¢do Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente;

111 - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

1V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

V' - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento.”

4.2. Diante do objeto, por se tratar de aquisi¢do comum e habitualmente contratada pela
administracao publica, a apuragdo de valores estimados embasaram-se na combinagdo da
pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal e recente de
cotacdo, tendo sido tais fornecedores selecionados entre os que habitualmente atendem o
municipio para prestacao de servigos similares e/ou dos quais a CMR dispunha dos contatos e

contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou concluidas no
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periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagao

de pregos correspondente conforme anexado aos autos do presente processo..

4.3. O valor global estimado para esta contratagdo ¢ de RS 1.235,53 (um mil, duzentos

e trinta e cinco reais e cinquenta e trés centavos).
5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A descrigao detalhada e especificagdes do servigo a ser contratado consta na tabela

em 3.1 deste documento e seguirdo os seguintes termos:

5.1.1. O servico de buffet da solenidade sera entregue/prestado na sede da
Camara Municipal de Rodeiro, situada na Rua Sebastido Contin, Centro, Rodeiro — MG,

CEP 36.510-000.

5.1.2. Os itens alimenticios do servigo de buffet deverdo ser produtos frescos,
fabricados no dia, estando em temperatura aquecida para os salgados assados e fritos.
Os refrigerantes deverdo ser entregues gelados. Para esses itens, a entrega devera ser
realizada 01h (uma hora) antes do inicio da solenidade, ou seja, as 18h do dia

22/12/2025.

5.1.5. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio ou trabalhista
entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer

relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.
5.2. O prazo de entrega dos servicos esta discriminado no item 5.1.
5.3. As solicitagdes serdo feitas por e-mail ou, excepcionalmente, por telefone.

5.4. A Contratada fornecera os servigos/produtos conforme especificagdes contidas
neste documento e nas quantidades solicitadas apds o recebimento da Autorizagdo de

Fornecimento, sem 6nus de frete/transporte a Contratante.

5.5. Nao ha necessidade de solicitagdo de documentagdo para habilitagdo além das

usuais utilizadas em instrumento convocatorio.

5.6. Indica-se que seja utilizada a Dispensa Eletronica para a escolha da proposta mais

vantajosa para a esta contratacao, com recebimento de propostas por e-mail.

6. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO
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6.1. Indica-se o agrupamento em lote Unico, para que seja o objeto executado
integralmente por um unico fornecedor uma vez que a contratagdo de uma Unica empresa
assegura a integralidade do servigo, evitando falhas de compatibilidade entre fornecedores,

diferencas de padrdes de qualidade e problemas logisticos.
7. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES — RECENTES

7.1. Nao ha contratagdes correlatas ou interdependentes para o atendimento da demanda.
8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

8.1. Nao ha providéncias relevantes a serem adotadas.

9. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

9.1. Nao ha impacto ambiental relevante com essa contratacdo. A contratada devera
atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade socioambiental, respeitando as

normas de prote¢ao ao meio ambiente.
10. ANALISE DE RISCOS

10.1. O mapeamento de riscos permite a identificacdo, avaliacdo e gerenciamento dos
riscos que possam comprometer o sucesso da contratacdo e da gestdo contratual. Para cada risco
identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos
potenciais, possiveis acdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de

responsaveis por agao.

10.2. Apos a identificagdo e classificacdo, deve-se executar uma analise qualitativa e
quantitativa dos riscos. A andlise quantitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a
relacdo entre a probabilidade e o impacto. Tal classificagdo resultara no nivel do risco e
direcionard as agdes relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestao do contrato.
A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestdo dos servigos

identificados e classificados neste documento.

RISCO 01
Risco Especificacdes insuficientes dos materiais e servigos.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Nao atendimento pleno da demanda.
Acao Preventiva Responsavel
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Verificacdo criteriosa dos requisitos da aquisi¢do e da
prestagdo dos servigos.

Setor demandante.

Acio de Contingéncia

Responsavel

Verificacdo do processo e especificagdes completas
dos itens. Caso exista registro do histoérico de contrato,

Equipe de planejamento da contratagdo e Setor

verificar a sua eficacia no que tange aos requisitos dos | demandante.
materiais € servigos.
RISCO 02
Risco Atraso no procedimento formal de contratacao.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Impossibilidade de fornecimento/execugio;
comprometimento da realizagdo do evento.
Acao Preventiva Responsavel
Verificacdo criteriosa dos prazos e cobranga

antecipada da Equipe de Contratac@o pelas tarefas do
processo de contratagao.

Equipe de planejamento da contratagdo

Acio de Contingéncia

Responsavel

Verificar a pendéncia e responsaveis, retomar ou
recomegar o processo licitatério o mais rapido

Equipe de planejamento da contratagdo

possivel.
RISCO 03
Risco Insuficiéncia de recursos orgamentarios.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Atraso do processo de contratagdo.

Acio Preventiva

Responsavel

- Cumprimento dos elementos formais do processo.
- Verificar se ha orcamento disponivel para a
contratacdo no exercicio corrente.

Equipe de planejamento da contratacdo

Acao de Contingéncia

Responsavel

Em caso de cancelamento total do Processo, elaborar
outro processo de compra o mais rapido possivel.

Equipe de planejamento da contratacdo

RISCO 04
Risco Atraso/indisponibilidade do  fornecimento  dos
materiais e da execugao dos servigos.
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Comprometimento da realizagdo do evento.

Acao Preventiva

Responsavel

Dispor devidamente em Termo de Referéncia as
condi¢des de fornecimento/execucio.

Equipe de planejamento da contratagdo

Realizar Reunido Inicial para alinhamento de
demandas e seus prazos.

Prever em contrato e reforgar a empresa contratada os
prazos ¢ condi¢cdes de fornecimento, fiscalizando

efetivamente sua fiel execugdo.

Fiscal de Contrato

Acio de Contingéncia

Responsavel

Pagina 6 de 7



SLATIV
ot o,

<
V (7
> 1,

CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO ‘g -
Praca Séo Sebastido, 215- Centro ‘

Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274
CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br

CAMARA MUNICIPAL
DE RODEIRO

/

/

Data

N Folha

Resp. Autuagio

Cobrar os responsaveis, propor a aplicagdo das
penalidades cabiveis.

Fiscal de Contrato

11. ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

11.1. Conforme a fundamentagdo e os elementos anteriormente apresentados neste
Estudo Técnico Preliminar, o Agente de Contratagdo considera que a solucdo escolhida ¢
técnica e economicamente vidvel, necessdria, e a melhor alternativa para atender as

necessidades e interesses da Camara Municipal de Rodeiro.

10.2. Considerando a natureza do objeto e o baixo valor, indica-se a Contratacao Direta,
por Dispensa de Licitagdo, na forma eletronica, com recebimento de propostas por e-mail,
regida pela Lei n° 14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento o MENOR PRECO
GLOBAL.

Rodeiro, 15 dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub PAULA DE OLIVEIRA FAUSTINO BICALHO
g Data: 15/12/2025 09:52:12-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Paula de Oliveira Faustino Bicalho
Coordenadora Administrativa

Pagina7 de 7



		2025-12-15T09:52:12-0300




