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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 046/2025
Dispensa Eletronica n° 010/2025

1. OBJETO

CAMARA MUNICIPAL
DE RODEIRO

/

/

Data

N Folha

Resp. Autuagio

1.1. Contratagdo de servigos especializados de buffet para a realizagdo de Solenidade da

Camara Municipal de Rodeiro, contemplando: mini-hamburguer, salgadinhos fritos, salgadinhos

assados e refrigerantes, conforme especificagdes, quantidades, condi¢cdes e exigéncias

estabelecidas neste documento, nos termos da tabela a seguir.

Item

Descriciao

Unid.

Quant.

Valor unit.
estimado

Valor total
estimado

01

Servico de Buffet: Fornecimento de
alimentos para 75 convidados, sendo:
- 75 (setenta e Mini-

Sanduiche Mini Pao

cinco)
hambirguer:
Hamburger, recheado com bife de
hamburger, com queijo mugarela, folha
de alface, tomate.

- 300 (trezentos) Salgados fritos, tipo
coquetel, compreendendo variadamente:
coxinha de frango, risole de milho ao
molho branco, risole de carne, cigarrete,
quibe, bolinha de pizza, bolinha de
queijo.

- 300 (trezentos) Salgados assados, tipo
coquetel, compreendendo variadamente:
empadinha, pastel e esfirra, de sabores
variados.

- 12 (doze) Refrigerantes a base de cola
em garrafas pet de 2 litros cada.

- 12 (doze) Refrigerantes a base de

guarana em garrafas pet de 2 litros cada.

servi¢o

01

R$ 1.235,53

RS$ 1.235,53
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Todos os salgados deverdao ser
entregues prontos para o consumo, na
temperatura ideal, em bandejas
apropriadas para servir e

devidamente tampados/embalados.

VALOR TOTAL RS 1.235,53

1.2. Os bens e servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme Art. 6°, XIII, da Lei n° 14.133/2021, por possuirem padrdes e caracteristicas gerais €
especificas usualmente encontradas no mercado, ndo se enquadrando na categoria “bens de
luxo”, conforme Decreto n® 10.818/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo serd da data da emissdo do empenho até a data
de entrega dos itens e a conclusdo dos servigos.

1.4. A prestagdo de servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
2.1. A descrigdo detalhada e especificagdes dos materiais/servigos a serem contratados
constam na tabela em 1.1 deste documento, bem como em Estudo Técnico Preliminar, que

compde os autos do Processo.
2.2. Os prazos para entrega/execucao sao os previstos na clausula 5 deste documento.

2.3. Indica-se que seja utilizada a Dispensa Eletronica para a escolha da proposta mais
vantajosa para a contratagdo do objeto, com recebimento de propostas por e-mail e critério de

julgamento “MENOR PRECO GLOBAL”, conforme justificado em Estudo Técnico

Preliminar.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Os fundamentos e justificativas para esta contratagdo encontram-se descritos em

Estudo Técnico Preliminar, que compde os autos do Processo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E EXECUCAO DO OBJETO
Requisitos Legais
4.1. O presente processo de contratagdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei n°

14.133/2021.

Requisitos Temporais
4.2. Os prazos para execucao dos servigos sdo os previstos nas clausulas 1.3 e 5 deste

Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das respectivas san¢des por descumprimento.

Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 5° art. 11 inc. IV, e art.
144), esta ¢ uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, adotando boas
praticas baseadas na otimizacdo e economia de recursos ¢ na redug¢do da poluicdo ambiental,
tais como: racionalizagdo do uso de substincias potencialmente toxicas e/ou poluentes;

racionalizacao do consumo de energia elétrica e de dgua; destinagdo adequada dos residuos.

Subcontratacio:

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execucio:
4.6. Nao sera exigida garantia de proposta e garantia de execugao para esta contratacao

devido ao baixo valor e baixa complexidade do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O servigo de buffet para a solenidade deverd ser entregue/prestado na sede da
Camara Municipal de Rodeiro, situada na Rua Sebastido Contin, Centro, Rodeiro — MG, CEP
36.510-000.

5.2. Os itens alimenticios do servico de buffet deverdao ser produtos frescos,

fabricados no dia, estando em temperatura aquecida para os salgados assados e fritos. Os
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refrigerantes deverio ser entregues gelados. Para esses itens, a entrega devera ser
realizada 01h (uma hora) antes do inicio da solenidade, ou seja, as 18h do dia 22/12/2025.

5.5. Todos os custos relacionados ao transporte, frete, remessa e entrega dos materiais e
itens serdao de responsabilidade exclusiva da Contratada.

5.6. A Contratada devera garantir a qualidade dos materiais fornecidos, atendendo as
normas de seguranca técnica e alimentar, e protecdo ambiental.

5.7. Em caso de falha na execu¢do de qualquer item, a Contratada devera
providenciar a substituicdo ou correcio do servico dentro do prazo de até 01 (uma) hora,
sem Onus para a Contratante.

5.8. O controle da execugdo dos servigos sera realizado por agente formalmente
designado pela Contratante, que atuara como fiscal do contrato, ou documento equivalente,
monitorando o cumprimento dos prazos e a qualidade dos servigos prestados.

5.9. As comunicagdes entre as partes devem ser feitas preferencialmente por meio
eletronico (e-mail), sendo admitido o uso de telefone ou aplicativos de mensagens para questdes

menos formais.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

6.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisodrio, quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos nos prazos ja especificados neste documento, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administrag¢do, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitaco.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao

do atendimento das exigéncias contratuais.
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6.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

6.6. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

Liquidacao:

6.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, a liquidacdo da
despesa sera efetuada até o quinto dia til apos o recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s)
Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.

6.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal
do contrato.

6.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de
pagamento que apresentarem incorre¢des serdo devolvidos a Contratada e o prazo para

0 pagamento passard a ser de at¢ 10 dias, contados da data da reapresentacdo dos

documentos considerados validos pelo Contratante.

6.8.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da

Contratada, sob pena de ndo realizagdo do pagamento até a informacdo dos mesmos, de

obrigacao da Contratada.

6.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.10. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.
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6.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

6.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua

situagao.

Prazo de pagamento

6.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetéria.

Forma de pagamento

6.16. O pagamento sera realizado por meio de boleto ou ordem bancéria emitida por
processamento eletronico, a crédito da beneficiaria, em conta bancéria a ser indicada pela
Contratada.

6.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

6.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagao
aplicéavel.

6.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
6.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123/2006, nao sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
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contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
7. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta:
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de Dispensa
de Licitagao, sob a forma Eletronica, com recebimento de propostas por e-mail, adotando-se

como critério de julgamento o “MENOR PRECO GLOBAL”.

Exigéncias de habilitacio

7.2. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

7.3. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

7.4. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marcgo de

2020.
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7.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

7.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

7.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.

7.11. Documento de Identificacdo de todos os sdcios administradores.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.12. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

7.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual.
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7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

7.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006,

estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116/2021), ou de
sociedade simples.

7.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

conforme Art. 69, caput, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Da participacdo de cooperativas

7.22. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentag¢dao complementar:

7.22.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

7.22.2. A declaragdo de regularidade de situagcdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

7.22.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

7.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.22.5. A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardao o contrato; e
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7.22.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

7.22.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal

auditoria nao foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

Declaragdes
7.23. Declaracao Unificada, conforme modelo constante como anexo do
instrumento convocatério, de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante

()

respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma do art. 63, I, da Lei n

14.133/2021.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. O custo estimado total desta contratagdao ¢ de R$ 1.235,53 (um mil, duzentos e
trinta e cinco reais e cinquenta e trés centavos), conforme valores unitarios referenciais

apostos na tabela em 1.1 deste documento.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela
seguinte dotacao:
1.01.00.01.031.001.2.0002 — Gestao administrativa da Camara Municipal;

3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

10. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
10.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Nomear Gestor e Fiscal de contrato (ou documento equivalente) para acompanhar e
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fiscalizar a execucao dos servigos.

b) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com os
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

¢) Receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas.

d) Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares cabiveis.

e) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos.

f) Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
dos itens.

g) Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

h) Comunicar a Contratada as irregularidades observadas na entrega dos materiais.

10.2. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

a) Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal de contrato, inerentes
a execug¢do do objeto.

b) Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais ou empregados, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao do contrato pela
Contratante.

c) Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer

tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decisdo.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. A presente Contratagdo, por Dispensa de Licitagdo, sera publicada nos meios
oficiais cabiveis com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis do prazo final para
recebimento de propostas, devendo estas serem encaminhadas ao e-mail

licitacao(@rodeiro.mg.leg.br obedecido o prazo limite estabelecido no Aviso de Contratagao

Direta. Mais informagdes podem ser solicitadas pelo contato: licitacao@rodeiro.mg.leg.br .

Rodeiro, 15 de dezembro de 2025.
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Paula de Oliveira Faustino Bicalho

Coordenadora Administrativa

Péagina 12 de 12



		2025-12-15T10:01:20-0300




