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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 007/2026
Dispensa Eletronica n® 001/2026

1. OBJETO

1.1. Servicos especializados de manutencio, suporte técnico e gestio do site
institucional oficial e dos e-mails institucionais da Camara Municipal de Rodeiro, conforme as
especificagdes, quantidades, condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento, nos termos

da tabela a seguir.

- . Valor mensal | Valo anual
Item Descricao Unid. Quant. estimado estimado
Servigos de manutengdo, suporte técnico e
01 gestdo do site institucional oficial e dos e- Servico 12 RS 671.60 RS 8.059.20
mails institucionais da Cadmara Municipal de ¢ ’ T
Rodeiro.
VALOR TOTAL RS 8.059,20

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
Estudo Técnico Preliminar, enquadrando Art. 6, XIII, da Lei n° 14.133/2021, possuindo, desse
modo, padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente e amplamente
encontrados no mercado correlato.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses a contar da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, conforme art. 107 da
Lei n°® 14.133/21, tratando-se de servigos de prestagao continuada, sem dedicacao exclusiva de
mao de obra.

1.4. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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2.1. A descrigdo detalhada e especificacdes dos servigos a serem contratados constam
na tabela em 1.1 deste documento, bem como em Estudo Técnico Preliminar, que compde os

autos do Processo.

2.2. O prazo para inicio da prestacdo dos servigos serd imediatamente a partir da emissao

da Autorizagdo de Fornecimento.

2.3. Indica-se que seja utilizada a Dispensa Eletronica para a escolha da proposta mais
vantajosa para a contratacdo do objeto, com recebimento de propostas por e-mail e critério de
julgamento “MENOR PRECO GLOBAL”, conforme justificado em Estudo Técnico

Preliminar.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Os fundamentos e justificativas para esta contratacdo encontram-se descritos em

Estudo Técnico Preliminar, que compoe os autos do Processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E EXECUCAO DO OBJETO

Requisitos Legais
4.1. O presente processo de contratagdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei n°
14.133/2021,a Lein® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD) e demais

legislacdes aplicaveis.

Requisitos Temporais
4.2. Os prazos para execugao dos servigos sao os previstos nas clausulas 1.3 e 2.2 deste

Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das respectivas sangdes por descumprimento.

Requisitos de Seguranca de Dados e Privacidade

4.3. A solucdo devera atender aos principios e procedimentos inerentes a contratacdes
de servigos de Tecnologia da Informagdo, em especial os previstos Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD).
Requisitos de Sustentabilidade
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4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 5°, art. 11 inc. IV, e art.
144), esta ¢ uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, adotando boas
praticas baseadas na otimizagdo e economia de recursos € na reducdao da polui¢do ambiental,
tais como: racionalizacdo do uso de substincias potencialmente toxicas e/ou poluentes;

racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de agua; destinacdo adequada dos residuos.

Subcontratacio:

4.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execucio:
4.5. Nao sera exigida garantia de proposta e garantia de execugao para esta contratacao

devido ao baixo valor e baixa complexidade do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto ocorrerd de forma continua, mediante a prestagdo de servicos
especializados de manutencao, suporte técnico e gestao do site institucional oficial da Camara
Municipal de Rodeiro e das contas de e-mail institucionais vinculadas ao dominio
@rodeiro.mg.leg.br.

5.2. Os servigos poderdo ser executados de forma remota, por meio de acesso remoto
seguro, atendimento eletronico ou outros meios tecnoldgicos adequados, podendo ocorrer
atendimento presencial sempre que necessario para a solu¢do de demandas especificas.

5.3. A contratada deverd disponibilizar suporte técnico especializado para
atendimento das demandas da Camara Municipal. As solicitacdes poderao ser realizadas por
meio de e-mail institucional, telefone, aplicativos de mensagens e acesso remoto.

5.4. Para garantir a continuidade e a eficiéncia dos servigos, deverdao ser observados os

seguintes prazos maximos para atendimento das demandas:

Tipo de Ocorréncia Prazo Maximo de Atendimento
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Indisponibilidade do site institucional Até 4 horas
Falhas no sistema de e-mails institucionais Até 4 horas
Correcao de erros ou instabilidades Até 24 horas
Suporte técnico geral (ndo especificado acima) | At¢ 48 horas

5.5. A execucdo dos servicos sera acompanhada pela Camara Municipal de Rodeiro, por
meio de servidor designado como Fiscal do Contrato, ao qual competird acompanhar a execugao
dos servigos, registrar ocorréncias, avaliar a qualidade da prestacdo dos servigos, solicitar
corregdes ou ajustes quando necessario, dentre outras que poderdo surgir durante a execucao
do contrato.

5.6. A contratada deverd adotar todas as medidas necessarias para assegurar a
continuidade dos servigos, evitando interrupgdes no funcionamento do site institucional e das
contas de e-mail da Camara Municipal, quando da a¢do nao for relacionada as atribui¢des do
Senado/Interlegis que estdo  previstas no ACT  disponivel no link

https://sigi.interlegis.leg.br/servicos/casasatendidas/2150/.

5.6.1. Em caso de falhas, instabilidade ou indisponibilidade dos sistemas,
relacionadas as atribui¢des do Senado/Interlegis, a contratada deverd atuar de forma
imediata para mediar o contato o Senado/Interlegis, visando restabelecer os servigos no
menor prazo possivel.

5.7. Quando as agdes de correcao forem passiveis de resolucdo independente pela
Contratada, a mesma deverd atuar de forma imediata para restabelecer os servigos no menor
prazo possivel, observados os prazos previstos em 5.4 deste documento.

5.8. Ao término do contrato, a contratada devera disponibilizar & Administracdo todos
os arquivos, informacdes técnicas, configuracdes e demais elementos necessarios a
continuidade da prestacdo dos servicos por outro fornecedor, quando aplicavel.

5.9. Em caso de solicitagdo do Senado/Interlegis de quaisquer acdes necessarias
relacionadas ao ACP, a Contratada devera atendé-los prontamente, ou dentro do prazo por eles
estipulado, bem como devera fazer o acompanhamento de futuras alteracdes ou atualizagoes.

5.10. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente da

execuc¢ao do objeto desta contratagdo, correrdo por conta exclusiva da contratada.

Manutenc¢ao de Sigilo e Normas de Seguranca
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5.11. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacdes
contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execu¢do dos servigos, nao
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela Contratante a tais documentos.

5.12. O Termo de Compromisso ¢ Manutengdo de Sigilo, contendo declaragao de
manutencao de sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado
pelo representante legal da Contratada, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os
empregados da Contratada diretamente envolvidos na contratagdo, estardo disponiveis como
Anexo do Aviso de Contratagdo Direta, e deverdo ser apresentados como condigdo prévia a

assinatura do Contrato.

6. DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou aceite de instrumento equivalente, a contratante
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des

aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
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6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal a ser

nomeado no instrumento contratual, que:

6.6.1. Acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.6.2. Anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagdes para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para
a correcao.

6.6.4. Informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.6.6. Comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.6.7. Verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento

e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.10. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1. O objeto seré recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da execugao, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos nos prazos ja especificados neste documento, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 (dois) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apods a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

Liquidacao:
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, a liquidagdo da despesa
serd efetuada até o quinto dia util apos o recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s)
Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.
7.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.
7.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a Contratada e o prazo para o pagamento
passara a ser de at¢ 10 dias, contados da data da reapresentacdo dos documentos
considerados validos pelo Contratante.
7.8.3. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos da Contratada, sob
pena de ndo realizacdo do pagamento até a informag@o dos mesmos, de obrigacdo da

Contratada.
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7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.10. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisao do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicagdo do indice [IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado por meio de boleto ou ordem bancéria emitida por
processamento eletronico, a crédito da beneficiaria, em conta bancaria a ser indicada pela
Contratada.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
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7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
7.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e

contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa
de Licitagdo, sob a forma Eletronica, devendo as propostas serem encaminhadas ao e-mail da
Camara Municipal de Rodeiro (licitacao@rodeiro.mg.leg.br), adotando-se como critério de

julgamento o “MENOR PRECO GLOBAL”.

Exigéncias de habilitacio

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.4. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores.
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8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de
2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.

8.11. Documento de Identificagdao de todos os sécios administradores.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
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8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagao de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006,

estard dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116/2021), ou de
sociedade simples.

8.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

conforme Art. 69, caput, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Da participacdo de cooperativas

8.22. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentag¢dao complementar:

8.22.1. A relagd@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos

para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a

comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado

o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
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8.22.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.22.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execu¢ao contratual;

8.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.22.5. A comprovacao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

8.22.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou, c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.22.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal

auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

Qualificacdo técnica

8.23. Para fins de habilitagdo técnica, a empresa devera apresentar Atestado(s) de
Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome
da razdo social/lCNPJ que pleiteia a presente contratacdo, o qual comprove que a licitante
prestou ou esta prestando, de forma satisfatéria, servigo compativel com o objeto deste Termo

de Referéncia, similar em quantidades e caracteristicas.

Declaracoes

8.24. Declaracao Unificada, conforme modelo constante como anexo do instrumento
convocatorio, de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela

veracidade das informagdes prestadas, na forma do art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. O custo estimado total desta contratacdo ¢ de R$8.059,20 (oito mil e cinquenta e
nove reais e vinte centavos), conforme valores unitarios referenciais apostos na tabela em 1.1

deste documento.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela
seguinte dotacdo:

1.01.01.01.031.001.2.0002 — Gestao administrativa da Camara Municipal;

3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

11. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

11.1. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Nomear Gestor e Fiscal de contrato para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos
Servigos.

b) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com os
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

c) Receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas.

d) Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares cabiveis.

e) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos.

f) Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
dos itens.

g) Prestar informagodes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

h) Comunicar a Contratada as irregularidades observadas na entrega dos materiais.

11.2. So obrigacdes da CONTRATADA:
a) Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal de contrato, inerentes

a execug¢do do objeto.

Pagina 14 de 15



CAMARA MUNICIPAL
DE RODEIRO

/

/

Data

A A/ CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO
5. l Y Praca Sé@o Sebastido, 215- Centro
\ Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274
CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br

N Folha

Resp. Autuagio

b) Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais ou empregados, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execucdo do contrato pela
Contratante.

c) Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer
tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decisdo.

d) Fazer a manutengdo preventiva e corretiva do site institucional, atualizando os sistemas
e modulos pertinentes de acordo com as solicitacdes dos servidores da Camara
Municipal de Rodeiro, bem como a atualizagao dos médulos, correcdo de erros e falhas,
monitoramento do funcionamento, suporte técnico, ajustes e melhorias conforme
exposto no item 5 e seus subitens.

e) Fazer o gerenciamento dos emails institucionais e os servicos relacionados ao dominio

(@rodeiro.mg.leg.br, incluindo a criagdo de contas de email, configuragdo de usuarios,

manutenc¢do e suporte técnico, organizagdo de armazenamento € 0 monitoramento do
funcionamento.

f) Fazer o acompanhamento e a gestdao do Acordo de Cooperacao Técnica n® 2023/0183
celebrado entre a Camara Municipal de Rodeiro e o Senado Federal, estando disponivel

através do link: https://sigi.interlegis.leg.br/servicos/casasatendidas/2150/.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. A presente Contratacdo, por Dispensa de Licitacdo, serd publicada nos meios
oficiais cabiveis com antecedéncia minima de 03 (trés) dias tuteis do prazo final para
recebimento de propostas, devendo estas serem encaminhadas ao e-mail

licitacao@rodeiro.mg.leg.br obedecido o prazo limite estabelecido no Aviso de Contratacao

Direta. Mais informagdes podem ser solicitadas pelo contato: licitacao@rodeiro.mg.leg.br .

Documento assinado digitalmente Rodeiro’ 31 de margo de 2026'
b THALES MONTEZE DE CASTRO
g “ Data: 31/03/2026 08:47:59-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Thales Monteze de Castro

Agente de Contratagdo
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