CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 001/2026
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II da Lei 14.133/2021

CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico inscrita no
CNPJ sob N° 26.119.990/0001-75, com sede na Praga Sao Sebastido, n° 215, Centro, na cidade
de Rodeiro/MG, por intermédio do Setor de Licitagcao, torna publico que realizara Dispensa
de Licitacio, com critério de julgamento “MENOR PRECO GLOBAL”, nos termos do
Artigo n°® 75, inciso II da Lei 14.133/2021, e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacdo Direta, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter

a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: até
as 23h59min do dia 12/04/2026, por e-mail.

DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS E INICIO DA SESSAO DE
JULGAMENTO: 13/04/2026, as 09h.

REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:
licitacao@rodeiro.mg.leg.br

LINK DO AVISO DE CONTRATACAO DIRETA: http://rodeiro.mg.leg.br/

1. DO OBJETO:

1.1. Servigos especializados de manutenc¢ao, suporte técnico e gestao do site institucional
oficial e dos e-mails institucionais da Camara Municipal de Rodeiro, conforme as
especificacdes, quantidades, condigdes e exigéncias estabelecidas em Aviso de Contratagdo

Direta e seus anexos.
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1.2. Compdem este Aviso de Contratacdo Direta, além das condi¢des especificas, os seguintes
documentos:

1.2.1. ANEXO I - CONDICOES DE HABILITACAO;

1.2.2. ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.3. ANEXO III - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR;

1.2.4. ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA;

1.2.5. ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA;

1.2.6. ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO;

1.2.7. ANEXO VII - MINUTA DE TERMO DE COMPROMISSO E MANUTENCAO DE

SIGILO;

1.2.8. VIII - MINUTA DE TERMO DE CIENCIA.

1.3. Esta contratacdo ¢ composta por lote tnico, devendo o fornecedor apresentar proposta
global, abrangendo todos os itens que compdem o lote, conforme tabela disposta em Termo de

Referéncia e justificativa constante em Estudo Técnico Preliminar.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos especificos

consignados no Orcamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela seguinte dotagao:
1.01.01.01.031.001.2.0002 — Gestao administrativa da Camara Municipal;

3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

3. DO VALOR ESTIMADO:
3.1. O valor estimado total desta contratagdo, sendo este o maximo aceitavel, é de

R$8.059,20 (oito mil e cinquenta e nove reais ¢ vinte centavos).

4. DO ENVIO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO:

4.1. A presente Dispensa ficara ABERTA PARA RECEBIMENTO DE PROPOSTAS POR
UM PERIODO MINIMO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS a partir da data da divulgagdo no site
oficial da Camara Municipal de Rodeiro, e os respectivos documentos deverdo ser

encaminhados ao e-mail: licitacao@rodeiro.mg.leg.br, fazendo-se referéncia ao presente
Pagina 2 de 47



mailto:licitacao@rodeiro.mg.leg.br

CAMARA MUNICIPAL
DE RODEIRO

'\ A/ CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO

‘ j‘ Praga Séao Sebastido, 215- Centro
Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274

CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br

/

Data

N? Folha

Resp. Autuagio

processo de DISPENSA.
4.1.1 Limite para Apresentacio da Proposta de Precos via e-mail: até as 23h59min

do dia 12/04/2026.

4.1.2 O fornecedor interessado, apdos a divulgacdo do aviso de contratacio direta,
encaminhara, por meio eletronico (e-mail) a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado,
atendendo as especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia, conforme modelo
constante no Anexo IV deste Aviso de Contratacio Direta, até a data e o horario
estabelecidos como limite para envio, devendo, ainda, apresentar DECLARACAO
UNIFICADA (modelo no Anexo deste Aviso).

4.1.2.1. As propostas comerciais que nao estiverem em consonancia com as exigéncias
deste Aviso de Contratagdo Direta serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificagdo.
4.2. Em caso de empate, o Agente de Contratagdo procederd a negociacdo com ambos 0s
classificados em primeiro lugar, solicitando, por email, nova proposta comercial visando o

desempate, para o que concedera o prazo minimo de 02 (duas) horas.

4.3. Os documentos necessarios a habilitacado constam no ANEXO 1 deste Aviso de
Contratagao Direta, bem como listados no Termo de Referéncia (ANEXO II deste ACD),
e deveriao ser enviados apos solicitado pelo Setor de Licitacdo, que comunicara a empresa
vencedora, ou seja, de melhor proposta, para apresentar, via e-mail, em até 01 (um) dia

util apds considerada vencedora.

5. DO PAGAMENTO:
5.1. As condigdes de pagamento sdo as previstas em Termo de Referéncia (ANEXO II deste

ACD).

6. DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1. Podera a Camara Municipal revogar o presente Aviso de Contratagao Direta, no todo ou
em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

6.2. A Camara Municipal devera anular o presente Aviso de Contratagdo Direta, no todo ou em

parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.
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6.3. A anulagdo do procedimento de Aviso de Contratacdo Direta, ndo gera direito a

indenizagao, ressalvada o disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

6.4. Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por

motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal.

6.5. Como condi¢ao prévia a assinatura do Contrato, na forma da clausula 5.12 do Termo de

Referéncia, deverdo ser assinados e apresentados o Termo de Compromisso e Manutencgao de

Sigilo, contendo declaragdo de manutengao de sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes

na entidade, ¢ Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados da Contratada

diretamente envolvidos na contratagdo, documentos cujas minutas constam como anexos deste

Aviso de Contratagao Direta.

Rodeiro/MG, 01 de abril de 2026.

GILBERTO GUERRA Assinado de forma digital

por GILBERTO GUERRA

MENDONCA:0665 MENDONCA:06659631658
Dados: 2026.04.01

9631658 16:47:21 -03'00'

Gilberto Guerra Mendong¢a
Presidente da Camara Municipal de Rodeiro
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ANEXO I - CONDICOES DE HABILITACAO

Conforme previsto nos itens 8.2 a 8.24 do Termo de Referéncia — ANEXO II deste
Aviso de Contratacdo Direta — para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

Habilitacio Juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade

no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores.

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

e) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei n°

5.764/1971.
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h) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

i) Documento de Identidade de todos os socios proprietarios.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Provade inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

e) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal.

Qualificacio Economico-Financeira

a) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116/2021),
ou de sociedade simples.

b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

conforme Art. 69, caput, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

Qualificacao técnica

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da razdo social/CNPJ que pleiteia a presente contratagdo, o qual
comprove que a licitante prestou ou estd prestando, de forma satisfatoria, servigo

compativel com o objeto desta Contratag¢do, similar em quantidades e caracteristicas.

Declaracoes

a) Declaraciao Unificada (anexo VI).

Os itens 8.2 a 8.24 do Termo de Referéncia oferecem maior detalhamento a respeito
das condicoes de habilitacdo e documentac¢io exigida.
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 007/2026
Dispensa Eletronica n° 001/2026

1. OBJETO

1.1.  Servicos especializados de manutencido, suporte técnico e gestio do site
institucional oficial e dos e-mails institucionais da Camara Municipal de Rodeiro, conforme as
especificagdes, quantidades, condi¢des e exigéncias estabelecidas neste documento, nos termos

da tabela a seguir.

Valor mensal Valo anual

Item Descricao Unid. Quant. estimado estimado

Servicos de manutengdo, suporte técnico e

gestdo do site institucional oficial e dos e- . 12
01 mails institucionais da Camara Municipal de Servico (meses) R$ 671,60 R$ 8.059,20
Rodeiro.
VALOR TOTAL RS 8.059,20

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
Estudo Técnico Preliminar, enquadrando Art. 6, XIII, da Lei n°® 14.133/2021, possuindo, desse
modo, padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente e amplamente
encontrados no mercado correlato.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses a contar da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, conforme art. 107 da
Lei n°® 14.133/21, tratando-se de servigos de prestagao continuada, sem dedicagdo exclusiva de
mao de obra.

1.4. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. A descrigao detalhada e especificagcdes dos servigos a serem contratados constam
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na tabela em 1.1 deste documento, bem como em Estudo Técnico Preliminar, que compde os

autos do Processo.

2.2. O prazo para inicio da prestacao dos servicos serd imediatamente a partir da emissdo

da Autorizacao de Fornecimento.

2.3. Indica-se que seja utilizada a Dispensa Eletronica para a escolha da proposta mais
vantajosa para a contratacdo do objeto, com recebimento de propostas por e-mail e critério de
julgamento “MENOR PRECO GLOBAL”, conforme justificado em Estudo Técnico

Preliminar.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Os fundamentos e justificativas para esta contratacdo encontram-se descritos em

Estudo Técnico Preliminar, que compde os autos do Processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E EXECUCAO DO OBJETO

Requisitos Legais
4.1. O presente processo de contratagao deve observar a Constituicao Federal e a Lei n°
14.133/2021,a Lein® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD) ¢ demais

legislagdes aplicaveis.

Requisitos Temporais
4.2. Os prazos para execucdo dos servigos sao os previstos nas cldusulas 1.3 e 2.2 deste

Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das respectivas san¢des por descumprimento.

Requisitos de Seguranca de Dados e Privacidade

4.3. A solugao devera atender aos principios € procedimentos inerentes a contratagdes
de servicos de Tecnologia da Informacao, em especial os previstos Lei n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD).
Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 (art. 5°, art. 11 inc. IV, e art.

144), esta ¢ uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
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licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°® 01/2010, adotando boas praticas
baseadas na otimizagdo e economia de recursos e na reducao da polui¢ao ambiental, tais como:
racionaliza¢do do uso de substancias potencialmente toxicas e/ou poluentes; racionalizagdo do

consumo de energia elétrica e de agua; destinacdo adequada dos residuos.

Subcontratacao:

4.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execucio:
4.5. Nao sera exigida garantia de proposta e garantia de execugao para esta contratacao

devido ao baixo valor e baixa complexidade do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto ocorrerd de forma continua, mediante a prestagao de servigos
especializados de manutencao, suporte técnico e gestao do site institucional oficial da Camara
Municipal de Rodeiro e das contas de e-mail institucionais vinculadas ao dominio
@rodeiro.mg.leg.br.

5.2. Os servigos poderdo ser executados de forma remota, por meio de acesso remoto
seguro, atendimento eletrdnico ou outros meios tecnologicos adequados, podendo ocorrer
atendimento presencial sempre que necessario para a solu¢do de demandas especificas.

5.3. A contratada devera disponibilizar suporte técnico especializado para
atendimento das demandas da Camara Municipal. As solicitacdes poderao ser realizadas por
meio de e-mail institucional, telefone, aplicativos de mensagens e acesso remoto.

5.4. Para garantir a continuidade e a eficiéncia dos servigos, deverdao ser observados os

seguintes prazos maximos para atendimento das demandas:

Tipo de Ocorréncia Prazo Maximo de Atendimento
Indisponibilidade do site institucional Até 4 horas

Falhas no sistema de e-mails institucionais Até 4 horas

Correcao de erros ou instabilidades Até 24 horas
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Suporte técnico geral (ndo especificado acima) ‘ Até 48 horas

5.5. A execucao dos servigos sera acompanhada pela Camara Municipal de Rodeiro, por
meio de servidor designado como Fiscal do Contrato, ao qual competird acompanhar a execugao
dos servicos, registrar ocorréncias, avaliar a qualidade da prestagdo dos servigos, solicitar
corre¢des ou ajustes quando necessario, dentre outras que poderdo surgir durante a execugdo
do contrato.

5.6. A contratada deverd adotar todas as medidas necessarias para assegurar a
continuidade dos servigos, evitando interrupgdes no funcionamento do site institucional e das
contas de e-mail da Camara Municipal, quando da acdo ndo for relacionada as atribui¢des do
Senado/Interlegis  que  estdio  previstas no  ACT  disponivel no  link

https://sigi.interlegis.leg.br/servicos/casasatendidas/2150/.

5.6.1. Em caso de falhas, instabilidade ou indisponibilidade dos sistemas,
relacionadas as atribuigdes do Senado/Interlegis, a contratada deverd atuar de forma
imediata para mediar o contato o Senado/Interlegis, visando restabelecer os servicos no
menor prazo possivel.

5.7. Quando as acdes de correcdo forem passiveis de resolu¢do independente pela
Contratada, a mesma devera atuar de forma imediata para restabelecer os servicos no menor
prazo possivel, observados os prazos previstos em 5.4 deste documento.

5.8. Ao término do contrato, a contratada devera disponibilizar a Administragdo todos
os arquivos, informacdes técnicas, configuracdes e demais elementos necessarios a
continuidade da prestacao dos servicos por outro fornecedor, quando aplicavel.

5.9. Em caso de solicitacdo do Senado/Interlegis de quaisquer agdes necessarias
relacionadas ao ACP, a Contratada deverd atendé-los prontamente, ou dentro do prazo por eles
estipulado, bem como devera fazer o acompanhamento de futuras alteracdes ou atualizagdes.

5.10. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento,
encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente da

execucdo do objeto desta contratacdo, correrdo por conta exclusiva da contratada.

Manutencio de Sigilo e Normas de Seguranca
5.11. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacdes

contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
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armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execugdao dos servigos, nao
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificagdo de sigilo conferida pela Contratante a tais documentos.
5.12. O Termo de Compromisso ¢ Manutengdo de Sigilo, contendo declara¢do de
manutencao de sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes na entidade, a ser assinado
pelo representante legal da Contratada, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os
empregados da Contratada diretamente envolvidos na contratagdo, estardo disponiveis como
Anexo do Aviso de Contratagdo Direta, e deverdo ser apresentados como condi¢do prévia a

assinatura do Contrato.

6. DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. A Contratante poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou aceite de instrumento equivalente, a contratante
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sancdes

aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal a ser
nomeado no instrumento contratual, que:
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6.6.1. Acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.6.2. Anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.6.4. Informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.6.6. Comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.6.7. Verificarda a manutencdo das condigdes de habilitagcdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
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6.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.10. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecu¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumadria, no ato da execu¢ao, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos nos prazos ja especificados neste documento, a contar da
notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagao
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da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se & empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

Liquidacio:
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, a liquidagao da despesa
sera efetuada até o quinto dia util apds o recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s)
Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados pela Contratante.
7.8.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.
7.8.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento
que apresentarem incorrecoes serao devolvidos a Contratada e o prazo para o pagamento
passard a ser de até¢ 10 dias, contados da data da reapresentacdo dos documentos
considerados validos pelo Contratante.
7.8.3. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos da Contratada, sob
pena de nao realizacdo do pagamento até a informagdo dos mesmos, de obrigacao da
Contratada.
7.9. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢dao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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7.10. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finaliza¢dao da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicagdo do indice [IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento serd realizado por meio de boleto ou ordem bancéria emitida por

processamento eletronico, a crédito da beneficidria, em conta bancaria a ser indicada pela

Contratada.

7.17. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.18.1. Independentemente do percentual de tributo, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de Dispensa
de Licitagdo, sob a forma Eletronica, devendo as propostas serem encaminhadas ao e-mail da
Camara Municipal de Rodeiro (licitacao@rodeiro.mg.leg.br), adotando-se como critério de

julgamento o “MENOR PRECO GLOBAL”.

Exigéncias de habilitacio

8.2. Para fins de habilitac¢do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.4. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacdo ficara condicionada a verifica¢do da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

8.6. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de
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2020.

8.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o Art. 107 da Lei n°
5.764/1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

8.11. Documento de Identificagao de todos os sécios administradores.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452/1943.

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.
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8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123/2006,

estard dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116/2021), ou de
sociedade simples.

8.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

conforme Art. 69, caput, inciso I1, da Lei n® 14.133/2021.

Da participacdo de cooperativas

8.22. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagdo complementar:

8.22.1. A relagd@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a
comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.22.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.22.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucao contratual;

8.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.22.5. A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e
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8.22.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; ) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.22.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal

auditoria ndo foi exigida pelo orgao fiscalizador.

Qualificacdo técnica

8.23. Para fins de habilitacdao técnica, a empresa devera apresentar Atestado(s) de
Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome
da razdo social/CNPJ que pleiteia a presente contratacdo, o qual comprove que a licitante
prestou ou estd prestando, de forma satisfatdria, servigo compativel com o objeto deste Termo

de Referéncia, similar em quantidades e caracteristicas.

Declaracoes

8.24. Declaragao Unificada, conforme modelo constante como anexo do instrumento
convocatorio, de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela

veracidade das informagdes prestadas, na forma do art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total desta contratagao ¢ de R$8.059,20 (oito mil e cinquenta e
nove reais e vinte centavos), conforme valores unitarios referenciais apostos na tabela em 1.1

deste documento.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de recursos
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especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela

seguinte dotacao:

1.01.01.01.031.001.2.0002 — Gestao administrativa da Camara Municipal;

3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

11. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

11.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

a)

b)

¢)

d)

2
h)

Nomear Gestor e Fiscal de contrato para acompanhar e fiscalizar a execu¢dao dos
servigos.

Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com os
critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

Receber o objeto fornecido pela Contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas.

Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares cabiveis.

Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a Contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos.

Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
dos itens.

Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

Comunicar a Contratada as irregularidades observadas na entrega dos materiais.

11.2. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

a)

b)

Atender prontamente quaisquer orientagoes e exigéncias do fiscal de contrato, inerentes
a execug¢do do objeto.

Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais ou empregados, ndo excluindo ou reduzindo a
responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao do contrato pela
Contratante.

Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagao do contrato pela Contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer
tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decisao.
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d) Fazer a manutengdo preventiva e corretiva do site institucional, atualizando os sistemas
e moddulos pertinentes de acordo com as solicitagdes dos servidores da Camara
Municipal de Rodeiro, bem como a atualizagdo dos mddulos, corregao de erros e falhas,
monitoramento do funcionamento, suporte técnico, ajustes e melhorias conforme
exposto no item 5 e seus subitens.

e) Fazer o gerenciamento dos emails institucionais e os servicos relacionados ao dominio

@rodeiro.mg.leg.br, incluindo a criagao de contas de email, configuragdo de usuarios,

manutengdo e suporte técnico, organizacdo de armazenamento € o monitoramento do
funcionamento.

f) Fazer o acompanhamento e a gestdo do Acordo de Cooperacdo Técnica n® 2023/0183
celebrado entre a Camara Municipal de Rodeiro e o Senado Federal, estando disponivel

através do link: https://sigi.interlegis.leg.br/servicos/casasatendidas/2150/.

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. A presente Contratagdao, por Dispensa de Licitagdo, sera publicada nos meios
oficiais cabiveis com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis do prazo final para
recebimento de propostas, devendo estas serem encaminhadas ao e-mail

licitacao(@rodeiro.mg.leg.br obedecido o prazo limite estabelecido no Aviso de Contratagdo

Direta. Mais informagdes podem ser solicitadas pelo contato: licitacao@rodeiro.mg.leg.br .

Rodeiro, 31 de margo de 2026.

Thales Monteze de Castro

Agente de Contratacao
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ANEXO III - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo Administrativo n° 007/2026

Solicitante: Diretoria da Camara de Rodeiro-MG

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento tem por finalidade estabelecer os fundamentos para a contratagao
de empresa especializada para a prestacao de servicos de manutengao, suporte técnico e gestao
do site institucional oficial e dos e-mails institucionais da Camara Municipal de Rodeiro,
conforme as especificagcdes, quantidades, condigdes e exigéncias a serem estabelecidas em
Termo de Referéncia, visando atender as exigéncias legais relacionadas a publicidade e
transparéncia dos atos publicos, especialmente aquelas previstas na Lein® 12.527/2011 e na Lei

Complementar n° 131/2009.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Os servigos de manutengdo, suporte técnico e gestdo do site institucional e dos e-
mails institucionais possuem natureza continua, uma vez que sua interrupcdo compromete
diretamente o funcionamento administrativo e a comunica¢ao oficial da Camara Municipal de

Rodeiro.

2.2 O portal institucional permanece disponivel & populagdo em tempo integral, sendo
constantemente utilizado para consulta de informagdes publicas, acompanhamento das
atividades legislativas, publicacdo de atos oficiais e cumprimento das obrigagdes legais de

transparéncia ativa, conforme determina a Lei n® 12.527/2011.

2.3. Da mesma forma, os e-mails institucionais constituem meio oficial e permanente
de comunicacdo administrativa e institucional, indispensavel para o trAmite de demandas
internas e externas, envio de documentos oficiais e relacionamento com o6rgdos publicos e
cidaddos. Assim, considerando que tais servigos sdo essenciais ¢ devem operar de forma
ininterrupta, caracteriza-se a necessidade de contratacdo continua, garantindo estabilidade

operacional, seguranga da informacdo e disponibilidade permanente dos sistemas digitais
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institucionais.

2.4. Além das justificativas supracitadas, a Cadmara Municipal de Rodeiro ndo dispoe,
em seu quadro de servidores, de profissionais com qualificacdo técnica especializada em
administracao de servidores web, seguranca da informacgao, gerenciamento de hospedagem,
manuten¢do de sistemas digitais e suporte técnico em infraestrutura de correio eletronico

corporativo.

2.5. A execugdo direta desses servicos demandaria equipe técnica especializada,
investimentos constantes em capacitagdo profissional e aquisicdo de infraestrutura tecnolégica
especifica, o que se mostra economicamente inviavel e operacionalmente inadequado diante da
estrutura administrativa do 6rgdo. Dessa forma, a execu¢do indireta mediante contratacdo de
empresa especializada apresenta-se como solucdo mais eficiente, segura e vantajosa para a

Administragcdo Publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

3.1. As especificagdes informadas neste documento sdo as necessarias para atender a
demanda, conforme justificativa, em funcdo das necessidades, das caracteristicas peculiares dos

servigos e condigOes de execucao.

Valor mensal Valo anual

Item Descricao Unid. Quant. estimado estimado

Servicos de manutengdo, suporte técnico e

gestdo do site institucional oficial e dos e- . 12
01 mails institucionais da Camara Municipal de Servico (meses) R$ 671,60 R$ 8.059,20
Rodeiro.
VALOR TOTAL RS 8.059,20

4. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

4.1. Considerando a referida contratacdo, para definicdo dos valores estimados foi
adotado o parametro de pesquisa de preco observando o disposto na Lei 14.133/2021 onde
estabelece, no § 1° do Art. 23, que “No processo licitatorio para aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos em geral, conforme regulamento, o valor estimado serad definido com
base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de
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forma combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de preg¢os ou no banco de precos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP),

1l - contratagoes similares feitas pela Administra¢ao Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente;

111 - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

1V - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitag¢do
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital;

V' - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento.”

4.2. Diante do objeto, por se tratar de contratagdo comum e habitual pela administracao
publica, a apuragdo de valores estimados embasaram-se na combinacdo da pesquisa direta com
no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal e recente de cotacao, tendo sido
tais fornecedores selecionados entre os que habitualmente atendem o municipio e arredores para
prestagao de servigos similares e/ou dos quais a CMR dispunha dos contatos e contratacdes
similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizagdo de precos

correspondente conforme anexado aos autos do presente processo.

4.3. O valor global estimado para esta contratacdo ¢ de R$8.059,20 (oito mil e

cinquenta e nove reais e vinte centavos).

5.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solugdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada em tecnologia
da informagdo para prestagdo integrada de servigos de manutengdo, suporte técnico e gestao
operacional do site institucional oficial da Camara Municipal de Rodeiro, bem como
administracdo e gerenciamento dos e-mails institucionais, garantindo o funcionamento

continuo, seguro e eficiente dos ambientes digitais do Poder Legislativo Municipal.
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5.2. O dominio e a hospedagem do site da Camara Municipal de Rodeiro sdo
disponibilizados gratuitamente pelo Senado Federal através do Acordo de Cooperacdo Técnica
n® 2023/0183 celebrado entre estes oOrgdos, estando disponivel através do link:

https://sigi.interlegis.leg.br/servicos/casasatendidas/2150/. Todos os servigos/agdes abaixo

listados deverao estar em estrita consonancia com as diretrizes do Senado/Interlegis, previstas
nos termos e condi¢des de uso, bem como a contratada deverd fazer o acompanhamento

periodico sobre possiveis alteragdes e atualizagdes para segui-las.

5.2.1. No ambito do site institucional, qual seja: http://www.rodeiro.mg.leg.br,
observando o disposto acima, a contratacdo compreendera:

- Manutencao preventiva e corretiva do portal eletronico;

- Manutencao do portal da transparéncia;

- Atualizacdo de sistemas, modulos e componentes tecnoldgicos utilizados;
- Suporte técnico para correcao de erros e falhas de funcionamento;

- Adequacdes técnicas necessarias ao correto desempenho da plataforma;

- Manutenc¢do da disponibilidade e acessibilidade do portal;

- Monitoramento continuo do desempenho e estabilidade do sistema.

5.2.2. Quanto aos servigos de e-mails institucionais, sendo estes, os e-mails de
dominio @rodeiro.mg.leg.br, observando o disposto acima, a solugdo abrangera:

- QGerenciamento das contas de correio eletronico institucional;

- Criagao, configuracdo, manutenc¢do e suporte técnico dos usuarios;

- Manutencdo do armazenamento adequado das mensagens;

- Preservacao da integridade, confidencialidade e disponibilidade das comunicagdes
oficiais.

5.3. A solucdao devera ainda assegurar suporte técnico especializado, destinado ao
atendimento das demandas da Camara Municipal, promovendo a rapida resolucdo de
incidentes, minimiza¢ao de indisponibilidades e continuidade das atividades administrativas e

legislativas.

5.3.1. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio ou trabalhista
entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer

relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5.4. Dessa forma, a contratacdo proposta contempla ndo apenas o suporte da
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hospedagem dos sistemas digitais, mas a gestdo do ambiente tecnoldgico institucional,
promovendo estabilidade operacional, seguranca do acesso a informagdo e atendimento as

exigéncias legais relacionadas a transparéncia publica e comunica¢do oficial.

5.5. As solicitagdes serdo feitas por e-mail, telefone e/ou whatsapp oficial da Camara

Municipal de Rodeiro.

5.6. A Contratada executard os servigos conforme especificagdes contidas neste
documento e nas quantidades solicitadas apos o recebimento da Autorizagao de Fornecimento,

sem Onus a Contratante.

5.7. Nao ha necessidade de solicitagdo de documentacdo para habilitacao além das

usuais utilizadas em instrumento convocatorio.

5.8. Considerando o valor estimado da contratagdo e a natureza comum do objeto, a
contratacdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo na forma eletronica, nos termos do

art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, com o recebimento de propostas por email.

5.9. A contratacdo terd vigéncia inicial de 12 meses, podendo ser prorrogada conforme

legislagao vigente.

6. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

6.1. Nos termos da legislacdo vigente, foi avaliada a possibilidade de parcelamento do
objeto da contratagdo, considerando os principios da competitividade, economicidade e

eficiéncia administrativa.

6.2. Verificou-se, contudo, que o objeto pretendido — consistente na prestagdo de
servicos de manutencdo, suporte técnico e gestdo do site institucional e dos e-mails
institucionais da Camara Municipal de Rodeiro — apresenta natureza técnica integrada, sendo
composto por atividades interdependentes que demandam execucdo conjunta por um Unico

prestador.

6.3. O eventual parcelamento da contratacdo, com a separacdo dos servicos de gestao,
manuten¢do do portal institucional e gerenciamento dos e-mails, poderia ocasionar problemas
como a fragmentacdo da responsabilidade técnica, dificuldades na identificacdo de responséaveis

em caso de falhas operacionais, incompatibilidades técnicas entre diferentes ambientes
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tecnologicos, aumento do risco de indisponibilidade dos sistemas, maior tempo de resposta na

solugdo de incidentes, dentre outros.

6.4. Destaca-se que os servicos envolvidos compartilham a mesma infraestrutura
tecnologica, ambiente de servidores, configuragdes de seguranga, exigindo gerenciamento
centralizado para garantir estabilidade, desempenho e continuidade operacional. A adogdo de
multiplos contratos poderia gerar conflitos operacionais entre fornecedores distintos,
especialmente em situagdes que demandem intervencao simultdnea nos sistemas hospedados,

comprometendo a eficiéncia da prestacdo do servigo publico

6.5. Assim, conclui-se que o parcelamento do objeto ndo se mostra técnica nem
economicamente viavel, sendo a contratacdo por lote inico a medida mais adequada para
assegurar a integragdo dos servigos, a responsabilizagdo clara do contratado e a eficiéncia

administrativa, em observancia ao interesse publico.

7. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES — RECENTES

7.1. Nao ha contratagdes correlatas ou interdependentes para o atendimento da demanda.

8. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

8.1. Para viabilizar a adequada execug@o do objeto contratado e assegurar a eficiéncia da futura
contratagdo, a Camara Municipal de Rodeiro devera adotar previamente as seguintes

providéncias administrativas e operacionais:

8.1.1. Devera ser formalmente designado servidor responsavel pela gestdo e fiscalizacdo do
contrato, competindo-lhe acompanhar a execucao dos servigos, registrar ocorréncias, avaliar a
qualidade da prestagdo e atestar o cumprimento das obrigacdes contratuais, nos termos da

legislacdo vigente.

8.1.2. A Administragdo devera promover a organizacdo dos acessos existentes, conteudos
institucionais, contas de e-mails ¢ demais informacdes necessarias a correta manutencao ¢

continuidade dos servicos, garantindo a transi¢ao adequada para a empresa contratada.
8.1.3. Deverao ser disponibilizados a futura contratada os acessos administrativos
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indispensaveis a execucao dos servicos, tais como: dominio institucional do site, contas de e-
mails institucionais, banco de dados e arquivos do portal eletronico, demais credenciais técnicas
necessarias. Sempre que possivel, deverd ser realizada atualizacdo ou redefinicdo das

credenciais, visando reforcgar a seguranca da informacao.

8.1.4. Devera ser planejado procedimento de transi¢cdo entre prestadores de servigo, evitando
descontinuidade do portal institucional e das comunicagdes eletronicas oficiais, bem como

assegurado que nao haja perda de dados de nenhuma natureza.

8.1.5. Quando necessario, os servidores responsaveis pela alimentacdo do site institucional
deverao receber orientacdes basicas quanto a utilizagao das ferramentas disponibilizadas pela

contratada, visando melhor aproveitamento da solu¢do implementada.

9. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

9.1. Nao ha impacto ambiental relevante com essa contratagdo. A contratada devera
atender aos critérios de qualidade ambiental, sustentabilidade socioambiental, respeitando as

normas de prote¢ao ao meio ambiente.

10. ANALISE DE RISCOS

10.1. O mapeamento de riscos permite a identificacdo, avaliacao e gerenciamento dos
riscos que possam comprometer o sucesso da contratacdo e da gestdo contratual. Para cada risco
identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos
potenciais, possiveis acdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de

responsaveis por acao.

10.2. Apos a identificacao e classificagdo, deve-se executar uma analise qualitativa e
quantitativa dos riscos. A analise quantitativa dos riscos consiste na classificacdo conforme a
relacdo entre a probabilidade e o impacto. Tal classificagao resultarda no nivel do risco e
direcionara as agdes relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestao do contrato.

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos de planejamento e de gestdo dos servigos
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RISCO 01
Risco Indisponibilidade do site institucional
Probabilidade Média
Impacto Alto
Dano Falta de acesso a informacgdo; infracdo a Lei da

transparéncia

Acao Preventiva

Responsavel

Definigdo de requisitos minimos de disponibilidade,
suporte técnico € monitoramento continuos; exigéncia
de infraestrutura profissional.

Setor demandante / Equipe de planejamento da
contratacao

Acao de Contingéncia

Responsavel

Acionamento da Contratada para suporte técnico
imediato;
Reestabelecimento emergencial e recuperagdo

Contratada / Fiscal de Contrato

RISCO 02
Risco Interrupcao dos servigos de e-mail institucional
Probabilidade Média
Impacto Alto
Dano Indisponibilidade e comprometimento de rotinas

administrativas

Acao Preventiva

Responsavel

Defini¢do de requisitos minimos de disponibilidade,
suporte técnico e monitoramento continuos; exigéncia
de infraestrutura profissional.

Setor demandante / Equipe de planejamento da
contratacao

Acio de Contingéncia

Responsavel

Acionamento da Contratada para suporte técnico
imediato
Restabelecimento emergencial e recuperacio

Contratada / Fiscal de Contrato

RISCO 03
Risco Atendimento técnico insuficiente
Probabilidade Baixa
Impacto Meédio
Dano Atraso no atendimento das solicitacdes

Acio Preventiva

Responsavel

Definicao, em Termo de Referéncia e em Contrato, de
niveis minimos de atendimento

Setor juridico / Equipe de planejamento da
contratacao

Acao de Contingéncia

Responsavel

Aplicagdo de san¢des contratuais

Fiscal do contrato / Setor juridico

RISCO 04
Risco Vazamento de informagdes institucionais
Probabilidade Baixa
Impacto Alto
Dano Comprometendo as atividades administrativas do
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orgdo, infracdo a legislago pertinente.

Acao Preventiva Responsavel
Controle de acessos e protocolos de seguranga Contratada
Acio de Contingéncia Responsavel

Suspensdo de acessos e apuragdo administrativa

Contratada / Administra¢do

11. ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

11.1. Conforme a fundamentagcdo e os elementos anteriormente apresentados neste

Estudo Técnico Preliminar, o Agente de Contratagdo considera que a solugdo escolhida ¢

técnica e economicamente vidvel, necessdria, ¢ a melhor alternativa para atender as

necessidades e interesses da Camara Municipal de Rodeiro.

11.2. Considerando a natureza comum do objeto e o baixo valor, indica-se a Contratacao

Direta, por Dispensa Eletronica, regida pela Lei n® 14.133/2021, com recebimento de propostas

por e-mail, adotando-se como critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL.

Rodeiro, 12 de margo de 2026.

Thales Monteze de Castro
Agente de Contratagdo

Pagina 30 de 47



LN\
'?"‘-\\ CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO

\/

CAMARA MUNICIPAL
DE RODEIRO
Praga Séao Sebastido, 215- Centro
Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274
CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br

/ /

| Data
|

N? Folha

Resp. Autuagio

ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO
REF.: PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2026 - DISPENSA ELETRONICA N°
001/2026
PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:

CNPJ/MF:

ENDERECO:

BAIRRO: CEP:
MUNICIPIO: ESTADO:
TELEFONE: E-MAIL:
REPRESENTANTE LEGAL:

Pelo presente, apresentamos proposta comercial para o Processo Administrativo supracitado,
visando a “Servicos especializados de manutengao, suporte técnico e gestdo do site institucional
oficial e dos e-mails institucionais da Camara Municipal de Rodeiro, conforme as
especificacdes, quantidades, condi¢des e exigéncias estabelecidas em Aviso de Contratacao

Direta e seus anexos”

LOTE UNICO
Valor | Valor
Item Descricio Unid. | Quant unit. total
R$ RS
Servigos de manutengao, suporte técnico e gestao do site
01 institucional oficial e dos e-mails institucionais da Servico 12
Céamara Municipal de Rodeiro. ¢ (meses)
VALOR TOTAL RS
a) Prazo de Entrega/Execucdo: Conforme Aviso de Contratagdo Direta e Termo de
Referéncia.
b) Prazo de Pagamento: Conforme Aviso de Contratacdo Direta e Termo de Referéncia.
C) Validade de proposta: (minimo 60 dias a contar da apresentacao).
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DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO
REPRESENTANTE LEGAL

Nome:

RG:

CPF:

EMAIL:

Local, data

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

A empresa , inscrita no CNPJ sob
n° , com sede
na por intermédio do seu representante
legal , portador da Carteira de Identidade

e do CPF , DECLARA, que conhece e aceita todas as

condi¢des da presente Licitacao e, especificamente, que:

1. Todos os documentos e informagdes prestadas sdo fiéis e verdadeiras.

2. A empresa até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitagdo,
obrigando-se, ainda, a declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo
da habilitagao.

3. Para fins de participagdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da lei, que concorda
e se submete a todos os termos, normas e especificacdes pertinentes ao Edital, bem como, as
Leis, Decretos, Portarias e Resolug¢des cujas normas incidam sobre a presente licitagdo.

4. Tem pleno conhecimento, concorda com as condi¢des e atende a todos os requisitos de
habilitagdo e especificagdes técnicas previstas no Edital, que assumo total responsabilidade por
este fato e que ndo utilizarei deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejam avengas
técnicas ou financeiras.

5. Aceita as condi¢des estipuladas neste edital, ressalvada a hipotese de impugnacao.

6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7. Nao possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condig¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observado o disposto nos incisos III e IV do artigo 1° e no inciso III do artigo 5° da
Constitui¢ao Federal.

9. Nao constam em seus quadros societarios colaboradores do 6rgao promotor do pregao

eletronico que mantenham vinculo familiar com detentor de cargo em comissdo ou fungdo de
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confianga, atuante na area responsavel pela demanda ou contratagdo, ou de autoridade a ele
hierarquicamente superior.

10. As propostas econdmicas apresentadas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas

11. Nos pregos propostos ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais, assim
como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre o
fornecimento.

12. Esta plenamente ciente do teor e das implicacdes juridicas sobre as declaragdes acima
emitidas e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

13. Caso abrangida pela Lei Complementar n° 123/2006, declaragcao de enquadramento.

( )SIM—( )NAO

14. Assume compromisso € responsabilidade com a Sustentabilidade Ambiental conforme
previsto no artigo 5° da IN/SLTI/MPOG 01/2010, respeitando as normas de prote¢ao do meio
ambiente.

15. Que atua em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD - Lei Geral de Protecao de

Dados), comprometendo-se a estar a ela adequado e enquadrado.

Por ser a expressdo da verdade e de nossa livre vontade, firmamos a presente para os fins de

direito a que se destina.

Local e data

, de de

Assinatura e dados do emissor
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 007/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 001/2026

CONTRATO QUE ENTRE SI FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO/MG E A
EMPRESA XXXXX, EM CONFORMIDADE
COM AS CLAUSULAS E CONDICOES A
SEGUIR EXPOSTAS.

CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico inscrita no
CNPJ sob N°26.119.990/0001-75, com sede na Praca Sao Sebastido, n° 215, Centro, na cidade
de Rodeiro/MG, neste ato representada por seu Presidente, Vereador GILBERTO GUERRA
MENDONCA, residente ¢ domiciliado nesta cidade, doravante denominada CONTRATANTE,
e o(a) XXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n® XXXXX, sediada na Rua XXXXX, XX,
centro, na cidade de XXXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a)
por seu Socio Administrador, o Sr. XXXX, conforme atos constitutivos da empresa e em
observancia as disposi¢cdes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Eletronica

n° 001/2026, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS FUNDAMENTOS

1.1. A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo N° 007/2026, Dispensa
Eletronica n® 001/2026, e se regera por suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-lhe supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e disposigdes de
direito privado.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Servigos especializados de manutenc¢ao, suporte técnico e gestao do site institucional oficial
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e dos e-mails institucionais da Camara Municipal de Rodeiro, por 12 (doze) meses, conforme

as especificagdes, quantidades, condi¢des e exigéncias estabelecidas em Aviso de Contratagdo

Direta e anexos.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DE
SERVICOS E EXECUCAO DO CONTRATO

3.1. As condigdes exigiveis para a execugao do presente Contrato sdo aquelas previstas em seus

anexos, além das obrigagcdes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA em que

independentemente de transcrigdes fazem parte integrante € complementar deste Contrato. Sao

eles:

3.1.1. Termo de Referéncia;
3.1.2. Aviso de Contratagdo Direta;
3.1.3. Proposta da Contratada;

3.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO CONTRATUAL

4.1. O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados da assinatura do Contrato,

prorrogavel por até 10 anos por se tratar de servigo continuo, desde que comprovados condigdes

e precos vantajosos, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.
CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Nao sera admitida a subcontratacdo total do objeto licitado.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E REAJUSTAMENTO

6.1. O valor global da contratagdo ¢ de R$ ( ),
conforme preg¢os unitarios discriminados na tabela a seguir:
Valor
Valo anual
Item Descricao Unid. | Quant. mensal
estimado
estimado
Servicos de manutengdo, suporte
técnico e gestdo do site institucional . 12
01 . o Servigo R$ XX R$ XX
oficial e dos e-mails institucionais da (meses)

Camara Municipal de Rodeiro.
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VALOR TOTAL R$ XX

6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes
da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
6.3. Na hipotese de prorrogacdo contratual, se ultrapassados 12 (doze) meses de contratagdo, o
valor dos servigos sera reajustado pelo IPCA, ou outro indice oficial que vier a substitui-lo.
CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO
7.1. O prazo e¢ a forma de pagamento ao contratado e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
8.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE além das constantes no art. 115 da Lei n® 14.133/21,
as especificadas no Aviso de Contratagao Direta.
8.1.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos do objeto deste Contrato;
8.1.2. Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;
8.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;
8.1.4. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Contrato e no ACD;
8.1.5. Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Aviso de Contratacao Direta,
Termo de Referéncia e outras previstas no Contrato.
8.2. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus, os riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
8.2.1. E-mail institucional: E dever empresa vencedora/CONTRATADA manter
durante o periodo de vigéncia do contrato/servi¢o, e-mail institucional, oficial,
atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com a
CONTRATANTE, para realizagdo de contratos, adendos, renovagdes, notificagdes,
oficios e todos demais atos administrativos.
8.2.2. Assinar o Contrato no prazo estabelecido pela CONTRATANTE.
8.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
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Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.2.4. Alocar, quando for o caso, os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
8.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacao por eles solicitados;

8.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

8.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.2.8. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade dos Fornecedores, o contratado
devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS-CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

8.2.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto
do contrato;

8.2.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.
8.2.11. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.
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8.2.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitacdo;
8.2.13. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de
2021;
8.2.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;
8.2.15. Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.
8.2.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execugdo do objeto e nas melhores condig¢des de seguranca, higiene e disciplina.
8.2.17. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovagao,
quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.
8.2.18. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
8.2.19. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);
8.2.20. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdao ou o acompanhamento pelo Contratante;
8.2.21. Enviar ao Contratante, mensalmente ou sempre que solicitado, relatérios detalhados
sobre as atividades realizadas e encaminhar, de imediato, copias de recursos ou outras pecas
processuais protocolizados;

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA
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EXECUCAO DO CONTRATO
9.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, conforme disposto no art. 117, caput da Lei n® 14.133/2021.
9.2. As fungdes de fiscal técnico e fiscal administrativo do contrato serdo exercidas por servidor
da CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO, designado nos autos do Processo.
9.3. O fiscal do contrato acompanhara sua execug¢do, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, de acordo com o previsto no art. 22, VI, do Decreto n° 11.246/2022.
CLAUSULA DECIMA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:
I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢ao parcial do contrato ou desatender
orientacdo expressa, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);
IT) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

[1P%2)

¢’ e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

IIT) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133,
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de 2021).
IV) Multa:
(1) Moratoéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
(2) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de
.2% a 10% do valor do Contrato.
(3) Para as demais infragdes a multa serd de 1,0% a 10% do valor do Contrato.
10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133,
de 2021)
10.4. Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
10.4.1. Antes da aplicagao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de
2021)
10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente
(art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo de dez dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
10.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.6. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
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orientacdes dos 6rgdos de controle.
10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160,
da Lein® 14.133, de 2021).
10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).
10.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
10.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
11.1. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua extingao, conforme disposto nos
artigos 137 a 139 da Lein°® 14.133/2021.
11.2. Os casos de extingdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurando o contraditorio e a ampla defesa.
11.3. A extingdo do contrato podera ser:
I — Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE conforme previsto no inc. II
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do art. 104 da Lei n°® 14.133/2021, mediante notificacdo através de oficio entregue diretamente
ou por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo das penalidades previstas neste
contrato;
IT — Amigavel, de acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo de licitacao, desde que
haja conveniéncia para a CONTRATANTE; e
IIT — judicial, nos termos da legislag¢do vigente;
11.4. A extingdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral do Municipio de Rodeiro, deste exercicio, na dotacdo a
seguir:

01.031.001.2.0002 GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA

MUNICIPAL

3.3.90.39 SERVICOS DE TERCEIROS
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢oes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — € normas
e principios gerais dos contratos.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES
14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.
14.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.
14.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO
15.1. O presente instrumento devera ser publicado na Pagina Oficial da Camara Municipal de
Rodeiro.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

16.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaracao ou de aceitacdo expressa.

16.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

16.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

16.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

16.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excegao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacoes.

16.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

16.7. O Contratado devera exigir de SUBOPERADORES e¢ SUBCONTRATADOS o
cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

16.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
16.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

16.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de
eventuais omissoes, desvios ou abusos.

16.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
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de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.
16.12. O contrato esté sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

16.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados
a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - ASSINATURA ELETRONICA

17.1. Fica expressamente acordado entre as partes que este contrato serd firmado por meio de
assinatura eletronica, em conformidade com a legislacdao aplicavel, incluindo, mas nao se
limitando, a Medida Provisoria n® 2.200-2/2001.

17.2. As partes reconhecem e concordam que a assinatura eletronica utilizada ¢ valida para
todos os efeitos legais, conferindo autenticidade e integridade ao presente documento, sendo
dispensada a assinatura fisica ou qualquer outra forma de validagao adicional.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Uba/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme

art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Obrigam as partes ao cumprimento de todas as clausulas inseridas neste instrumento
contratual, ressalvados os interesses da CONTRATANTE, a CAMARA MUNICIPAL DE
RODEIRO.

E por estarem as partes de acordo, assinam, depois de lido, o presente contrato em
duas vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas, para fins de seus efeitos

juridicos e legais.

Rodeiro, de de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO
Gilberto Guerra Mendonga
CONTRATANTE
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ANEXO VII - MINUTA DE TERMO DE COMPROMISSO E MANUTENCAO
DE SIGILO

Eu, , CPF ,

representante legal da empresa , CNPJ

, declaro estar ciente da habilitagdo a ser conferida a mim para

manuseio das Bases de Dados do site institucional e correios eletronicos da Camara Municipal

de Rodeiro/MG, mantidos pelo Senado/Interlegis, decorrente do Acordo de Cooperagdo

Técnica disponivel no link https://sigi.interlegis.leg.br/servicos/casasatendidas/2150/

No tocante as atribuicdes a mim conferidas, no ambito do Termo de Compromisso e
Manutengao de Sigilo acima referido, comprometo-me a:

a) manusear a base de dados apenas por necessidade de servigo, ou em caso de
determinagdo expressa, desde que legal, de superior hierarquico;

b) manter a absoluta cautela quando da exibi¢do de dados em tela, impressora, ou, ainda,
na gravagao em meios eletronicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciéncia pessoas
ndo autorizadas;

C) utilizar a base de dados estritamente conforme descrito e definido no instrumento de
cooperagao para disponibilizacao de dados e mediante anuéncia da Contratante;

d) manter sigilo dos dados ou informagdes sigilosas obtidas por forga de minhas
atribuicdes, abstendo-me de reveld-los ou divulga-los, sob pena de incorrer nas sangdes civis €
penais decorrentes de eventual divulgacao; e

e) ndo repassar a outrem a base de dados em formato identificado.

Local, data

Assinatura

Representante legal da Contratada

Pagina 46 de 47


https://sigi.interlegis.leg.br/servicos/casasatendidas/2150/

_\GLATIV,
e 0y,

%,

CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO  {plit

¢

Praca Sa@o Sebastido, 215- Centro
Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274
CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br

ANEXO VIII - MINUTA DE TERMO DE CIENCIA

CAMARA MUNICIPAL
DE RODEIRO

/

/

Data

N? Folha

Resp. Autuagio

Por este instrumento, os funcionarios abaixo identificados declaram ter ciéncia e conhecer o

inteiro teor do Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo e as normas de seguranca

vigentes da Contratante.

FUNCIONARIOS DA CONTRATADA

NOME CPF DATA

ASSINATURA
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