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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 014/2026
Inexigibilidade n® 011/2026

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa, por inexigibilidade de licitacdo, para a participacdo de 05
(cinco) vereadores da Camara Municipal de Rodeiro no curso “GESTAO, FISCALIZACAO E
RESPONSABILIZACAO NO AMBITO DO LEGISLATIVO MUNICIPAL”, promovido pela
Génesis Capacitacdo em Gestdo Publica Ltda, no periodo de 21/04/2026 a 24/04/2026, na
cidade de Brasilia - DF, no formato presencial.

1.2. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco
Global e tera vigéncia da data da emissdo do empenho até a data final de realizacdo do evento
e seus desdobramentos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Cémara Municipal de Rodeiro, mantendo seu compromisso com a qualificagéo
continua de seus vereadores e servidores, investe regularmente na participacdo em cursos e
treinamentos que visam aprimorar a atuacédo legislativa, técnica e administrativa, fortalecendo
0 desempenho institucional. Nesse contexto, destaca-se o curso “Gestdo, Fiscalizacdo e
Responsabilizacdo no Ambito do Legislativo Municipal”, cujo conteido é de grande
relevancia para a atuacdo parlamentar, considerando as atribuigdes inerentes ao exercicio das
funcbes legislativas e fiscalizatoria. Conhecer os limites legais, respeitando o principio da
separacao de poderes, e as boas praticas no acompanhamento das acdes do Poder Executivo,
fortalece o papel institucional da Camara Municipal como 6rgao de controle externo, além
disso, o tema aborda os fundamentos constitucionais, organizacdo administrativa do municipio,
bem como a relacdo institucional com os 6rgdos de controle, especialmente o Ministério
Publico. Tais conhecimentos sdo indispensaveis para assegurar uma atuacdo alinhada aos
principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia na administracdo publica.

2.2. Ademais, o curso aprofunda aspectos relevantes sobre a exposicao juridica dos

agentes publicos, orientando quanto aos riscos e responsabilidades decorrentes do exercicio do
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mandato, o que contribui diretamente para a prevencéo de irregularidades e para a adogéo de
condutas mais seguras e fundamentadas.

2.3. A escolha da entidade promotora do treinamento se baseia na reconhecida qualidade
do material oferecido, da equipe docente e da adequacdo dos temas propostos as necessidades
praticas do Poder Legislativo Municipal. As agendas e os locais de realizagdo dos cursos sao
definidos de acordo com a disponibilidade de datas e as demandas especificas desta Casa
Legislativa e de seus membros.

2.4. O Curso abordara temas como:

MODULO | - Fundamentos Constitucionais da Atuagdo do Ministério Pdblico no
Ambito da Administracio Publica; Organizacio Administrativa do Municipio e Areas Sensiveis
a Atuacdo dos Orgdos de Controle; Separacdo dos Poderes e Autonomia do Legislativo
Municipal na Ordem Constitucional; Prevencdo de Conflitos Institucionais: Postura e Atuacdo
Estratégica do Legislativo Municipal.

MODULO I - Exposicdo Juridica do Vereador e do Agente Pablico no Exercicio do
Mandato e da Funcdo Publica; Atuacdo Extrajudicial do Ministério Publico: Recomendacdes,
Orientagdes e Seus Efeitos Juridicos; O Exercicio da Funcdo Fiscalizatdria do Legislativo
Municipal e Seus Limites Juridicos; Gestdo Administrativa da Camara Municipal sob a
Perspectiva do Controle Externo.

MODULO Il - Comissdes no Ambito do Legislativo Municipal: Procedimentos,
Riscos e Cuidados Essenciais; Responsabilizagdo dos Agentes Politicos: Atos, Omissdes e
Consequéncias Juridicas; Governanca Publica, Transparéncia e Estruturas de Controle no Poder
Legislativo Municipal; Atuacdo Institucional Qualificada: Seguranca Juridica, Lideranca e
Protagonismo no Legislativo Municipal.

2.4. Foram designados para comparecer ao curso os vereadores: Edivaldi Leonel, Gilson
Correa das Neves, Paulo Sérgio Pereira de Mendonca, Gilberto Guerra Mendonga e Matheus
Ferreira Teixeira.

2.5. Considerando a singularidade do objeto, demonstrada por fundamentacédo legal e
demais documentos anexados aos autos do presente Processo Administrativo, optou-se pela
Contratacdo por Inexigibilidade de Licitacdo, nos termos do art. 74, inc. 11, alinea “f” da Lei

n°14.133/2021, de forma a atender a demanda do 6rgdo, obedecendo-se os preceitos legais.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. O curso “GESTAO, FISCALIZACAO E RESPONSABILIZACAO NO AMBITO

DO LEGISLATIVO MUNICIPAL”, promovido pela Génesis Capacitacdo em Gestdo Publica
Ltda, no periodo de 21/04/2026 a 24/04/2026, na cidade de Brasilia - DF, no formato presencial,

terd o seguinte cronograma de execucao:

Terca-feira: 21/04/2026 — 14:00 as 17:00hrs - Credenciamento e entrega de materiais.
Quarta-Feira: 22/04/2026 — 08:00 as 12:00hrs — Modulo | — Fundamentos
Constitucionais da Atuacao do Ministério Piblico no Ambito da Administracio Publica;
Organizacdo Administrativa do Municipio e Areas Sensiveis a Atuacio dos Orgaos de
Controle; Separacdo dos Poderes e Autonomia do Legislativo Municipal na Ordem
Constitucional; Prevencdo de Conflitos Institucionais: Postura e Atuacdo Estratégica do
Legislativo Municipal.

Quinta-feira: 23/04/2026 — 08:00 as 12:00hrs - Modulo Il — Exposigdo Juridica do
Vereador e do Agente Publico no Exercicio do Mandato e da Funcdo Publica; Atuacdo
Extrajudicial do Ministério Publico: Recomendacdes, Orientacdes e Seus Efeitos
Juridicos; O Exercicio da Funcao Fiscalizatéria do Legislativo Municipal e Seus Limites
Juridicos; Gestdo Administrativa da Camara Municipal sob a Perspectiva do Controle
Externo.

Sexta-feira: 24/04/2026 — 08:00 as 12:00hrs - Mddulo 111 — Comissées no Ambito do
Legislativo  Municipal:  Procedimentos, Riscos e Cuidados Essenciais;
Responsabilizacdo dos Agentes Politicos: Atos, Omissdes e Consequéncias Juridicas;
Governanca Publica, Transparéncia e Estruturas de Controle no Poder Legislativo
Municipal; Atuacdo Institucional Qualificada: Seguranca Juridica, Lideranca e

Protagonismo no Legislativo Municipal.

Palestrantes:

Dr. Jarbas de Souza Silveira: Advogado, Graduado em Direito pela Unisepe, Faculdade de Séo

Lourenco-MG; P6s-Graduado em Direito Plblico com Enfase em Gestdo Publica, com

Capacitacdo para o Ensino no Magistério Superior pelo Instituto Damasio de Jesus; Assessor

Juridico do Municipio de S&o Lourengo - MG - Janeiro de 2014 a Dezembro de 2016.

4.1. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo continuados,
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sem utilizagdo de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos
pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer
das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.2. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA
ESCOLHA DO EXECUTANTE DO SERVICO

5.1. A presente contratacdo serd feita diretamente, por inexigibilidade de licitacdo,
com base no art. 74, inciso 11, alinea “” da Lei n® 14.133/2021.

5.2. A escolha do prestador do servico GENESIS CAPACITACAO EM GESTAO
PUBLICA LTDA - 24.450.024/0001-00, foi feita com base nas razes expostas em
documentacdo comprobatoria, devidamente juntada aos autos do presente Processo

Administrativo.

6. DA FORMA, PRAZO E LOCAL DA EXECUCAO DO SERVICO

6.1. A Contratada devera executar o servi¢co contratado utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execu¢do contratual, conforme
todas as especificacBes dispostas neste Termo de Referéncia e documentacdo capeada junto a
proposta, devidamente anexada aos autos do presente Processo Administrativo.

6.2. Os servicos serdo executados pela Contratada no Confort Hotel, localizado no Setor
Hoteleiro Projecdo I, s/n°, Brasilia— DF, CEP: 72011-000.

6.3. O prazo de entrega/execucao dos servicos € o previsto nos itens 1.1, 1.2 e 3.1 deste
Termo de Referéncia.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinacGes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste

Termo de Referéncia.

Pagina4de9



CAMARA MUNICIPAL
DE RODEIRO

'\ A/ CAMARA MUNICIPAL DE RODEIRO
Pragca Sdo Sebastido, 215- Centro
Rodeiro/MG CEP 36.510-000 - Tel.: 3577- 1274
CNPJ: 26.119.990/0001-75 — e-mail: administrativo@rodeiro.mg.leg.br

Data / /

N? Folha

Resp. Autuagio

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e termos de sua proposta.

7.3. Exercer 0 acompanhamento e a fiscaliza¢do dos servigos.

7.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucao de servicos, fixando prazo para a sua correcao.

7.5. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do contrato.

7.6. Zelar para que durante a Vigéncia da contratacdo sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas pela contratada, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no

processo de inexigibilidade.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

8.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte os servicos efetuados em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao, a critério da contratante.

8.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,
dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

8.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciérias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Camara Municipal de Rodeiro.

8.5. Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos.

8.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

8.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos previstos no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.
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9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsével para que esta promova a adequacdo contratual & produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
na Lei n® 14.133/2021.

9.2. A conformidade do servico a ser realizado devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificacOes técnicas.

9.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme disposto na Lei n°® 14.133/2021.

9.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicagdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto na Lei n® 14.133/2021.

9.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho

de todas as acdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

10. DO PAGAMENTO E VALOR ESTIMADO

10.1. O pagamento serd efetuado por meio de boleto ou ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito da beneficiaria, em conta bancaria a ser indicada pela
contratada, em até 02 (dois) dias Uteis contados da emissdo da respectiva Nota Fiscal,
devidamente conferida e aprovada pela Contratante.

10.2. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pela Contratante.

10.3. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento, que
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apresentarem incorregdes serdo devolvidos a Contratada e o0 prazo para 0 pagamento passara a
ser de até 10 (dez) dias, contados da data da reapresentacdo dos documentos considerados
validos pela Contratante.

10.4. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da Contratada, sob pena
de néo realizacdo do pagamento até a informacéo dos mesmos, de obrigacdo da Contratada.

10.5. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a Contratada devera apresentar, junto
a nota fiscal de produtos/servicos, a seguinte documentacéo:

10.6. Documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

10.7.Relatdrio de Prestacdo de Servigos, devidamente atestado e aprovado pela Contratante,
na hipdtese de nédo ser possivel a comprovacgéo da execucdo dos servicos por outras formas.

10.8. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o
disposto na Lei Complementar N° 116/2003, e legislagdo municipal aplicavel.

10.9. E vedado a Contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

10.10. O valor total estimado desta Contratacdo, para 05 (cinco) inscri¢Ges, € de R$ 7.450,00
(sete mil, quatrocentos e cinquenta reais).

10.11. No valor da proposta ja estdo previstos todos os encargos tributarios e

previdenciarios, de responsabilidade exclusiva da contratada.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O atraso e a inexecucéo parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento
das obrigacdes assumidas e permitem a aplicacéo das seguintes san¢des pelo Contratante:

11.2. Adverténcia por escrito.

11.3. Multa, nos seguintes termos:

11.4. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
do servico ndo realizado.

11.5. 10% (dez por cento) sobre o valor do servi¢o ndo realizado, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de servico incompleto, ou, ainda, fora das especificacoes
contratadas.

11.6. Suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar

com a Camara Municipal de Rodeiro, por até 2 (dois) anos.
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11.7. Declarag&o de idoneidade para licitar e contratar com a Administracéo Publica, no
prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

11.8. A san¢do de multa poderad ser aplicada cumulativamente as demais sancdes
previstas.

11.9. A multa sera descontada de pagamentos eventualmente devidos a Contratada.

12. CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS

12.1. Para fins de contratacdo, devera a Contratada comprovar o0s seguintes requisitos
de habilitag&o.

12.2. Habilitagéo Juridica:

12.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

12.4. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢es ou da
consolidacéo respectiva.

12.5. Regularidades Fiscal e Trabalhista:

12.6. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

12.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

12.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943,;

12.10. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do contratado.

12.11. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
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contratado.

12.12. Caso a contratada seja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela
correspondente Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da
lei.

12.13. Qualificacdo Técnica: Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade

pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacéo.

13. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO

13.1. Houve a tentativa de negociacdo com a contratada solicitando concessdo de
desconto, considerando o interesse em efetivar 05 (cinco) inscricdes, bem como a frequente
participacdo em cursos oferecidos pelo Instituto, porém sem sucesso. Contudo, os valores
cobrados séo condizentes com a quantidade e complexidade dos servigos que serdo ofertados,
bem como os precos praticados e divulgados pela Contratada aos demais 6rgdos da
Administracdo Publica. Salienta-se que a Contratada detém notdria expertise na capacitacdo de
agentes publicos e o servigo de treinamento € intelectual, ndo passivel, portanto, de definig&o,

comparacado e julgamento objetivo, sendo o objeto de natureza técnica e singular.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1 As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Rodeiro, atendida pela
seguinte dotacao:
1.01.00.01.031.001.2.0002 — Gestao administrativa da Camara Municipal;

3.3.90.39 — QOutros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

Rodeiro, 16 de abril de 2026

Documento assinado digitalmente

“b THALES MONTEZE DE CASTRO
g Data: 16/04/2026 09:12:04-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Thales Monteze de Castro
Agente de Contratacao
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